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TERMO DE REFERENCIA

Orgdo: Secretaria de Turismo, Cultura e Desenvolvimento Econémico

Objeto: Contratacao de Espaco e Prestacao de Servico para Realizacao e Organizacao da
Reuniao de Prefeitos da APRECESP 2026

1. FUNDAMENTAGAO DA AQUISICAO

1.1. Necessidade (demanda) a ser atendida: A presente contratacdo visa atender a
necessidade de contratacao de empresa especializada para o fornecimento de servigo de
organizacao da estrutura necessaria a realizacao da reunido da Associacao das Prefeituras das
Cidades Estancia do Estado de Sao Paulo — APRECESP 2026, que sera realizada no municipio
de Sao Bento do Sapucai.

A APRECESP reline 78 municipios classificados como Estancias Turisticas no Estado de Sao
Paulo, sendo que, dentre todos os municipios integrantes da associacao, apenas 6 cidades
sao selecionadas para sediar as reunides e convencoes, o que demonstra a relevancia e a
importancia institucional da escolha de Sao Bento do Sapucai para receber esse encontro.

A realizacdo da convencdao em Sdo Bento do Sapucai representa uma oportunidade de grande
significado para o municipio, considerando a expressiva representatividade dos participantes
e a possibilidade de receber gestores publicos, autoridades, representantes das Estancias
Turisticas e demais convidados. Trata-se de uma ocasido grandiosa e de elevada relevancia
institucional, que coloca o municipio em posicao de destaque perante as demais cidades
integrantes da APRECESP.

A escolha de Sao Bento do Sapucai para sediar a convencao também possibilita a divulgacao
das potencialidades turisticas, culturais e econdmicas do municipio, contribuindo para o
fortalecimento de sua imagem institucional, para a promogao do turismo e para a ampliacao
das relagbes com outros municipios paulistas.

Diante da dimensdo e da importancia do encontro, torna-se necessaria a contratacao de
empresa especializada para organizacao e fornecimento de toda a estrutura necessaria a
realizacao da convencao, incluindo os servicos de alimentacao, buffet, recepcao e demais
elementos indispensaveis a adequada realizacdao das atividades, de acordo com as
necessidades e caracteristicas do evento.

A contratacdo de empresa especializada possibilitard maior organizacao, qualidade e
seguranca na execucao dos servicos, garantindo que os participantes sejam devidamente
recepcionados e que a estrutura esteja adequada ao porte da convencao, proporcionando
conforto e condigdes apropriadas para o desenvolvimento da programacao institucional.
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Além do carater administrativo e institucional, a realizacdo da convencgao constitui importante
oportunidade de integracao entre os municipios, permitindo o intercambio de experiéncias, a
apresentacdo de boas praticas e o fortalecimento das politicas publicas relacionadas ao
turismo, a cultura e ao desenvolvimento econémico das Estancias Turisticas.

Nesse sentido, receber uma convencao dessa relevancia em Sao Bento do Sapucai representa
nao apenas uma conquista institucional, mas também uma oportunidade de valorizar e
projetar o municipio em ambito estadual, apresentando suas caracteristicas, atrativos e
potencialidades aos representantes das demais Estancias Turisticas.

Dessa forma, considerando que apenas 6 dos 78 municipios integrantes da APRECESP sdo
escolhidos para sediar essas convencoes, a realizacao do encontro em Sdo Bento do Sapucai
possui carater excepcional e significativo, sendo necessaria a contratagdo de empresa
especializada para garantir toda a estrutura, organizacao, alimentacao, recepcao e demais
servicos indispensaveis a realizacdo adequada da convengdo, assegurando que o0 municipio
possa receber os participantes a altura da importancia e da grandiosidade desse encontro
institucional.
1.2. Beneficiarios/usuarios/interessados na contratacdo: Os gestores publicos,
autoridades, representantes dos 78 municipios integrantes da Associacao das Prefeituras das
Cidades Estancia do Estado de Sao Paulo — APRECESP, convidados e demais participantes da
convencao a ser realizada em Sao Bento do Sapucai, que necessitam de estrutura adequada
de recepgao, alimentagao, organizagao e apoio para a participagao nas atividades previstas.
Também s3o beneficiarios indiretos o Municipio de Sao Bento do Sapucai e sua populagdo,
considerando que a realizacdao da convencao contribui para a valorizacao e divulgacao das
potencialidades turisticas, culturais e economicas locais, além do fortalecimento da imagem
do municipio em ambito estadual e da ampliagao das relagdes institucionais com as demais
Estancias Turisticas.
1.3. Resultados esperados da aquisicdo: Com a contratacao da empresa especializada,
espera-se garantir a disponibilizacao e organizacao de toda a estrutura necessaria para a
realizacao da convencao da Associacao das Prefeituras das Cidades Estancia do Estado de Sao
Paulo — APRECESP, proporcionando condicoes adequadas para o desenvolvimento da
programacao e para o acolhimento dos participantes.
1.4. Existéncia de Estudo Técnico Preliminar:
1 Sim
] Nao
Nao se aplica

2. DA DESCRIGCAO DOS MATERIAIS/SERVIGCOS A SEREM CONTRATADOS

2.1. Detalhamento do Objeto

ITEM OBJETO DESCRICAO UNID QTD

A contratacao devera contemplar,
de forma integrada, todos os
Servicos, estruturas,
equipamentos, materiais, mao de

Servigos de Organizacao,
1 Estrutura, Buffet e Apoio para
Eventos Institucionais

SV 1
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obra e recursos necessarios a
realizacao da Reuniao de Prefeitos
— APRECESP 2026, prevista para
os dias 18 e 19 de setembro de
2026, com atendimento de
aproximadamente 130
participantes, conforme as
seguintes necessidades:

eEspaco adequado para realizacao
das reunioes;

eCapacidade minima para 100
pessoas;

eAcesso a internet;

¢ Ambiente compativel com a
realizacao de reunides
institucionais;

eMesas e cadeiras (entre 40 e 70
lugares, conforme confirmagoes)
com montagem preferencialmente
em formato de U, para a mesa
diretora;

o Agua para os integrantes da
mesa diretora durante as duas
reunioes;

e Mesa ou estrutura de apoio,
preferencialmente posicionada
atras do pulpito;

* Reposicao continua durante
todo o periodo das reunioes.

» Café para os integrantes da
mesa diretora, com reposicao
constante durante as duas
reunioes.

Dia 18/09

Café de Boas-vindas e
Reuniao: das 14h as 18h
Coquetel: das 19h30 as 22h30
Publico estimado: 130 pessoas.
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Devera ser fornecido:

eCafé de Boas Vindas para a
chegada dos participantes as 14h;
eCoquetel (Jantar) as 19h30

eUtensilios necessarios;
e Equipe para atendimento e
reposicao.
Dia 19/09

Café de Boas-vindas e
Reunidao: das 09h as 13h30
Almogo: das 13h30 as 15h30
Publico estimado: 130 pessoas.

eEquipe de atendimento e
reposicao;

eAlimentacao destinada aos
artistas (lanches) 40 por dia;
eAlimentagao para demais
profissionais envolvidos na
programacao;
eFornecimento de alimentos,
bebidas, utensilios, servico e
atendimento.

Os quantitativos relacionados a

participagao, alimentacao,
recepga0 e demais servicos
poderao ser ajustados

posteriormente  conforme  as
confirmacOes e orientacbes da
organizacao da  APRECESP,
respeitando-se as quantidades
minimas estabelecidas.

2.2. Estimativa de Valores

ITEM OBJETO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
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1 Servicos d_e Organizacao, Estr_utura, B.uffet e R$61.100,00 R$61.100,00
Apoio para Eventos Institucionais

2.3. Sujeicao as normas técnicas: nao se aplica

2.4. Especificacao de garantia/assisténcia técnica: ndo se aplica

2.5. Natureza do Objeto da Contratacao/Aquisicao:
Servigo nao continuado
[ Servigo continuado SEM dedicagao exclusiva de mao de obra
(0 Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra
[J Material de consumo
(] Material permanente / equipamento
2.6. Necessidade de Agrupamento de Itens:
1 Sim
0 Nao
N3o se aplica

2.6.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar: Clique ou toque aqui para
inserir o texto.

3. CONDICOES ESPECIFICAS DE HABILITACAO

Caso seja necessario estabelecer condigoes especificas em relacao a habilitacao da
pessoa fisica ou juridica a ser contratada, além daqueles previstas na minuta de edital
padrao, descrever aqui: Nao se aplica

4. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

X Menor Prego
[0 Melhor Técnica
[0 Melhor Técnica e Menor Preco

5. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DA CONTRATADA

Caso seja necessario estabelecer obrigacoes especificas em relacao ao objeto
contratado, além daqueles previstas na minuta de contrato padrao, descrever aqui: Além
das obrigacOes previstas na legislacao aplicavel e na minuta de contrato, caberda a CONTRATADA:
5.1. Executar integralmente os servigos contratados, em conformidade com as especificagoes,
quantitativos, datas, horarios e demais condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
responsabilizando-se pela adequada organizacdo e execucao dos servicos necessarios a realizacao da
Reunido de Prefeitos — APRECESP 2026.

5.2. Disponibilizar o espaco, estruturas, mobilidrios, equipamentos, materiais, utensilios, alimentos,
bebidas e demais recursos previstos no objeto, em condicdes adequadas de utilizacao e compativeis
com o porte e o carater institucional do evento.

5.3. Garantir que toda a estrutura necessaria esteja devidamente organizada, montada e em
condigOes de uso antes do inicio das atividades previstas para os dias 18 e 19 de setembro de 2026.
5.4. Disponibilizar equipe em quantidade suficiente para execugao dos servigos de recepgao, buffet,
atendimento, organizagao, reposicao e demais atividades previstas, mantendo profissionais durante
todo o periodo necessario a adequada prestagao dos servigos.

5.3. Garantir que toda a estrutura necessaria esteja devidamente organizada, montada e em
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condigOes de uso antes do inicio das atividades previstas para os dias 18 e 19 de setembro de 2026.
5.5. Assegurar a reposicao continua dos alimentos, bebidas, agua, café, utensilios e demais itens
previstos durante os respectivos periodos de atendimento, observando os horarios e quantitativos

estabelecidos neste Termo de Referéncia.
5.6. Responsabilizar-se pela qualidade, conservacao, armazenamento, preparo, manipulagao e
fornecimento dos alimentos e bebidas, observando as normas sanitarias, de higiene e seguranca
aplicaveis.
5.7. Manter o local destinado aos servigos de alimentacao, recepcao e apoio devidamente organizado
e em adequadas condigdes de higiene durante toda a execugao do objeto.

5.8. Responsabilizar-se integralmente por sua equipe, inclusive quanto a salarios, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, seguros e demais obrigagdes decorrentes da
execucao dos servicos, nao se estabelecendo qualquer vinculo empregaticio entre os profissionais da

CONTRATADA e o Municipio.

5.9. Designar responsavel pela coordenagdo dos servicos e manter contato permanente com a
fiscalizagcdo e/ou organizacao indicada pelo Municipio durante a preparacao e realizagao do evento,
para atendimento das orientacOes e solugao de eventuais ocorréncias.

5.10. Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer ocorréncia, dificuldade ou situacdo que
possa comprometer a execugao dos servigos, adotando as providéncias necessarias para sua
regularizagao.

5.11. Corrigir, substituir ou complementar, sem onus adicional para o CONTRATANTE, qualquer
servigo, material, alimento, equipamento ou estrutura que esteja em desacordo com as
especificacOes deste Termo de Referéncia ou que seja considerado inadequado pela fiscalizacao.

5.12. Responsabilizar-se por todos os custos necessarios a execucao integral do objeto, incluindo

mao de obra, transporte, montagem, desmontagem, alimentagao, materiais, equipamentos,
utensilios, encargos, tributos e demais despesas necessarias, ndao sendo admitida cobranca adicional
ao Municipio por itens necessarios ao cumprimento das especificacdes contratadas.
5.13. Cumprir as orientagOes da fiscalizagao do contrato e prestar todas as informagoes e
esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE relacionados a execugao do objeto.
5.14. Zelar pela adequada apresentagao, organizagao e qualidade dos servigos, considerando o
carater oficial e institucional da Reunidao de Prefeitos — APRECESP 2026 e a presenca de autoridades,
gestores publicos, representantes das Estancias Turisticas e demais convidados.

6. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DO CONTRATANTE

Caso seja necessario estabelecer obrigacoes especificas em relacao ao objeto
contratado, além daqueles previstas na minuta de contrato padrao, descrever aqui: Nao
se aplica

7. ENTREGA/PRESTAGAO DO OBJETO

7.1. Forma de entrega/prestacao:
Prestacdo Unica
[J PrestagOes Sucessivas
7.1.1. Em caso de servicos, prestados de forma sucessivas com cumprimento em etapas
ou cronograma, informar etapas e prazos de forma individual e seus critérios de
medicao: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
7.2. Local de entrega/prestacao:
1 Almoxarifado
Secretaria Demandante
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O Local Especifico

7.2.1. Em caso de local especifico de entrega/prestacao, favor indica-lo: Clique ou toque
aqui para inserir o texto.

8. PAGAMENTO DO OBJETO

8.1. Condicao de Pagamento:
X Parcela Unica
O Parcelas Sucessivas

8.1.1. Caso seja em parcelas sucessivas, indicar a periodicidade (mensal, bimestral,
cumprimento de etapas etc.): Clique ou toque aqui para inserir o texto.

8.2. Forma de Pagamento:
Padrao (Transferéncia Bancaria)
[ Especial

8.2.1. Caso seja em forma especial, indica-lo e justifica-lo: Clique ou toque aqui para inserir o
texto.

8.3. Prazo de Pagamento:
X Padrao (15 dias)
[J Especial

8.3.1. Caso seja em prazo especial, indica-lo e justifica-lo: Clique ou toque aqui para inserir o
texto.

9. VIGENCIA DA CONTRATACAO

9.1. Informar periodo de vigéncia: A vigéncia da contratacdo tera inicio na data de assinatura do
instrumento contratual e permanecera vigente até a conclusao integral dos servicos contratados,
incluindo a realizacdao do evento, a finalizagao das obrigacdes decorrentes da execucao do objeto e o
respectivo recebimento definitivo pela Administragao.

10. INDICAGCAO DO GESTOR DA CONTRATACAO

Cintia Tomie Suguino

11. INDICAGAO, SE NECESSARIO, DO RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGAO (TECNICA
E/OU ADMINISTRATIVA)

Audrei Guimaraes Silva

Sao Bento do Sapucai, 31 de agosto de 2026
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Cintia Tomie Suguino
Responsavel pelo Termo de Referéncia




