
 

 

 

 

EDITAL DE CHAMAMENTO PÚBLICO Nº 028/2025 – Edital 98. 

CADASTRO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE 

(ME/EPP) 

A Prefeitura Municipal de São Bento do Sapucaí-SP, por meio da Secretaria de 

Governo e Administração, torna público o presente Chamamento para o Cadastro de 

Fornecedores de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (ME/EPP), interessados 

em participar de processos de licitação dentro da microrregião que compreende os 

municípios de São Bento do Sapucaí, Campos do Jordão, Santo Antônio do Pinhal e 

Monteiro Lobato, consoante Decreto Municipal n° 4358/2024. 

O Chamamento ficará aberto para cadastramento dos interessados, a qualquer tempo, 

de novos interessados que preencham os requisitos exigidos para o credenciamento, 

enquanto houver interesse da administração Municipal e necessidade de contratação 

dos serviços cadastrados, contados a partir da publicação do Edital. 

Os interessados poderão solicitar esclarecimentos relativos ao presente certame junto 

ao Departamento de Licitações e Contratos, pelo telefone (12) 3971-6142, Whatsapp 

(12) 98840-8455 ou através do e-mail: analistalicitacao@saobentodosapucai.sp.gov.br 

das 08h às 13h30min. 

OBJETIVO: 

O OBJETIVO DESTE CHAMAMENTO É IDENTIFICAR E CADASTRAR 

FORNECEDORES QUE SE ENQUADREM COMO MICROEMPRESAS OU 

EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, CONFORME DEFINIDO NA LEI 

COMPLEMENTAR Nº 123/2006 E QUE, CONCOMITANTEMENTE, 

INTERESSADOS EM FORNECER BENS E SERVIÇOS PARA A PREFEITURA 

MUNICIPAL DE SÃO BENTO DO SAPUCAÍ, CONFORME LISTA DE 

LICITAÇÃO PREVISTA, PELO PERÍODO DE 12 (DOZE) MESES CONTADOS 

DA DATA DESTA PUBLICAÇÃO. 

QUEM PODE PARTICIPAR: 

Podem participar deste chamamento microempresas e empresas de pequeno porte 

estabelecidas na microrregião de Campos do Jordão (composta pelos Municípios 

de São Bento do Sapucaí, Campos do Jordão, Santo Antônio do Pinhal e 

Monteiro Lobato, consoante Decreto Municipal n° 4358/2024) que atendam aos 

requisitos estabelecidos na legislação vigente, estejam regularmente constituídas e 
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cadastradas e que ainda demonstrem interesse de participar das licitações elencadas 

pela Administração Pública Municipal. 

1 - COMO PARTICIPAR: 

Os interessados em participar devem enviar a documentação exigida para o cadastro 

de fornecedores MEPP para o seguinte endereço de e-mail: 

analistalicitacao@saobentodosapucai.sp.gov.br 

 

A partir da data deste Edital, interessados neste credenciamento, deverão protocolar a 

documentação relacionada a seguir:  

1.1 - Quanto ao Interesse em participar:  

a) Requerimento para participação, conforme modelo anexo a este Edital (anexo I).  

b) Cédula de identidade e CPF ou outro documento oficial de identificação do 

interessado.  

1.2 - Quanto à Regularidade Jurídica:  

a) Certificado de condição de Microempreendedor Individual, no caso de MEI, ou  

b) Registro comercial, no caso de empresa individual, ou;  

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e todas as suas alterações, se for caso, 

devidamente registrados na Junta Comercial, ou contrato social consolidado em vigor, 

em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ações, 

acompanhado da documentação de eleição dos seus administradores, ou;  

d) Inscrição do ato constitutivo, no caso e sociedades civis, acompanhada de prova da 

diretoria em exercício, ou;  

e) Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 

funcionamento no País e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido 

pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir, ou;  

f) Registro ou certificado de fins filantrópicos e/ou ato de declaração de utilidade 

pública, no caso de sociedades civis sem fins lucrativos ou de utilidade pública.  

g) Se a pessoa jurídica se fizer representar por procurador, faz-se necessária a 

apresentação de cópia da cédula de identidade ou documento equivalente do 

procurador, bem como da respectiva Procuração (com menção expressa de que lhe 

confere amplos poderes, inclusive para assinar solicitações, declarações, atas, termos, 
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contratos, para recebimento de intimações e notificações, desistência ou não de 

recursos, bem como demais atos pertinentes ao certame com firma reconhecida ou por 

instrumento público.  

h) Relação de funcionários que compõem a equipe da empresa, com cópia dos 

documentos dos mesmos. 

1.3 - Quanto à Regularidade Fiscal e Trabalhista  

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas – Cartão do 

CNPJ/MF;  

b) Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional (Dívida Ativa da União e 

Contribuições Federais);  

c) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), 

demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos por 

lei;  

d) Prova de inscrição no cadastro estadual ou municipal de contribuintes, se houver, 

relativa ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e 

compatível com o objeto da licitação;  

e) Prova de regularidade perante a fazenda estadual do domicílio ou sede do licitante, 

ou outra equivalente, na forma de lei;  

f) Prova de regularidade perante a fazenda municipal do domicílio ou sede do licitante, 

ou outra equivalente, na forma de lei;  

g) Prova de regularidade perante a Justiça do Trabalho – Certidão Negativa de Débitos 

Trabalhistas;  

Serão aceitas cópias simples para os documentos disponibilizados ou verificados por 

meio eletrônico.  

As Certidões que não possuírem prazo de validade, somente serão aceitas com data de 

emissão não superior a 90 (noventa) dias consecutivos de antecedência da data de 

apresentação da documentação e do Anexo I Declaração de ME EPP, capacidade de 

fornecimento constando quais objetos de interesse conforme lista de licitação aposta 

nesse cadastro; 

Para as licitações previstas no ano vigente, os interessados deverão manifestar o 

interesse por tempo indeterminado, identificando quais são as licitações de interesse, 

sendo elas abaixo: 



 

 

 

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE 

 

1 

FUTURA CONTRATAÇÃO DE SERVIÇO 

DE CONTROLADOR DE ACESSO PARA 

EVENTOS 

 

DIÁRIA 

 

2 

FUTURA CONTRATAÇÃO DE SERVIÇO 

DE CONTROLADOR DE BOMBEIRO 

CIVIL 

 

DIÁRIA 

 

 

3 

REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA 

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE 

ESTRUTURA PARA EVENTOS (Palco, 

Gradil, Gerador, banheiro químico e outros 

itens semelhantes)  

 

 

                DIÁRIA 

 

2 - DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO  

Poderão participar do presente processo e serão cadastradas todas as pessoas jurídicas 

interessadas que comprovarem atender a todas as condições estabelecidas neste Edital 

e seus anexos.  

Os dados informados na Solicitação são de responsabilidade dos interessados, que 

deverão comprová-los através da apresentação da documentação exigida neste Edital. 

Não será admitida a participação de interessados que, por quaisquer motivos, tenham 

sido declarados inidôneos pela Administração Pública Direta ou Indireta, nas esferas 

Federal, Estadual ou Municipal, ou punidos com suspensão pela Prefeitura Municipal.  

3 - PROCEDIMENTO PARA CADASTRO  

Os interessados poderão apresentar os documentos exigidos para o cadastro durante o 

prazo de vigência do presente Chamamento.  

O Edital permanecerá aberto para o ingresso, a qualquer tempo, de novo interessados 

que preencham os requisitos exigidos, enquanto houver interesse da administração 

Municipal e necessidade de contratação dos serviços, contados a partir da publicação 

do Edital.  

A participante que protocolizar documentação incompleta e/ou vencida deverá realizar 

a devida adequação dentro do prazo de 05 (cinco) dias úteis a partir da data da 

notificação.  



 

 

Da avaliação das documentações apresentadas, será lavrado ata circunstanciada pela 

Coordenação com o resultado do julgamento do pedido de cadastro e divulgado na 

forma da Lei. 

O resultado lavrado será submetido à Autoridade Superior para Ratificação do 

procedimento de análise das documentações.  

A Ordem de inscrição de cada candidato para fins de rotatividade será contada da data 

da entrega da documentação para o cadastro, onde será registrada a data e a hora da 

entrega dos documentos.  

Além das informações geradas, mencionado acima, a ordem de inscrição também está 

condicionada à entrega da documentação correta, como critério de habilitação.  

Para fins de julgamento do processo de credenciamento do interessado será 

considerada a data de apresentação da documentação como marco para avaliação de 

sua validade.  

Eventuais falhas, omissões ou outras irregularidades nos documentos poderão a 

critério da Comissão, ser sanadas, até a decisão sobre o resultado, inclusive mediante 

apresentação de documentos, ou verificação efetuada por meio eletrônico hábil de 

informações e certificada por servidor autorizado. 

Caso seja documento de fácil verificação, por meio eletrônico público, poderá o 

servidor autorizado verificar o documento e sanar a falha documental, juntando o 

documento ao processo, tratando-se de hipótese excepcional. 

Serão considerados habilitados os interessados que cumprirem todas as exigências 

deste Edital, sendo inabilitados aqueles que não cumprirem e não manifestarem 

interesse em complementar a documentação necessária. 

4 - OBRIGAÇÕES DA ADMINISTRAÇÃO  

Acompanhar e fiscalizar a execução dos serviços;  

Informar ao prestador sobre as normas e procedimentos de acesso às suas instalações 

para a execução dos serviços e as eventuais alterações efetuadas em tais preceitos;  

Prestar as informações e os esclarecimentos solicitados pelo prestador, relacionados 

com o objeto pactuado;  

Comunicar por escrito, ao prestador, quaisquer irregularidades verificadas na execução 

dos serviços, solicitando a reexecução do serviço defeituoso ou incompleto e que não 

esteja de acordo com as especificações determinadas pela secretaria;  



 

 

A Prefeitura Municipal deverá acompanhar os prazos de execução, exigindo que o 

prestador tome as providências necessárias para regularização dos serviços, sob pena 

das sanções administrativas previstas na Lei Federal 14.133/2021, e demais 

cominações legais; 

Comunicar, por escrito, ao prestador o não-recebimento dos serviços, apontando as 

razões, quando for o caso, das suas não-adequações aos termos contratuais ou de 

documentos equivalentes 

Proporcionar as condições para que o prestador possa cumprir as obrigações 

pactuadas. 

5. OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO 

Indicar um profissional responsável pelo atendimento às demandas da Administração 

Pública. 

Executar os serviços conforme as especificações constantes na ordem de serviço 

cumprindo o prazo estabelecido. 

Executar os serviços no prazo e local estabelecidos pelo Departamento ou Secretaria 

demandante, acompanhados da respectiva Nota Fiscal, na qual constarão as indicações 

referentes ao uso, garantia ou validade.  

Responsabilizar-se pela qualidade e durabilidade do resultado dos serviços executados;  

Permitir a fiscalização dos serviços pela Secretaria solicitante, em qualquer tempo, e 

mantê-lo permanentemente informado a respeito do andamento dos mesmos.  

Providenciar imediata correção de deficiências, falhas ou irregularidades constatadas 

pela Prefeitura, referentes às condições determinadas na requisição da secretaria 

demandante 

Fornecer sempre que solicitado, no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, 

documentação de habilitação e qualificação cujas validades encontrem-se vencidas. 

Ressarcir os eventuais prejuízos causados à Prefeitura e/ou a terceiros, provocados por 

ineficiência ou irregularidades cometidas na execução das obrigações assumidas. 

Comunicar à Prefeitura, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a 

data da execução, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, 

com a devida comprovação. 

Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminada, legível e sem rasuras. 



 

 

Emitir e apresentar certidão negativa/positiva com efeito de negativa de débitos da 

Receita Federal, Receita Estadual, Trabalhista e Certificado de Regularidade perante o 

FGTS.  

O prestador deve necessariamente ter domicílio profissional nos municípios de São 

Bento do Sapucaí, Campos do Jordão, Santo Antônio do Pinhal e Monteiro Lobato, 

consoante Decreto Municipal n° 4358/2024. 

Qualquer dano causado ao patrimônio da Prefeitura na execução dos serviços serão 

ressarcidos pelo prestador, salvo justificativa comprovada, que deverá responsabilizar-

se pelo ônus resultante de quaisquer ações, demandas, custos diretos e indiretos, 

inclusive despesas decorrentes de danos ocorridos por culpa sua ou de qualquer de 

seus empregados e prepostos, obrigando-se por quaisquer responsabilidades 

decorrentes de ações judiciais movidas por terceiros que lhe venham a ser exigidas por 

força da Lei, ligadas ao cumprimento da ordem de serviço cumprindo e da Nota de 

Empenho.  

6. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS  

Pela inexecução total ou parcial na prestação dos serviços, o Município poderá, 

garantida a prévia defesa, aplicar aos infratores as sanções da Lei Federal nº 

14.133/2021, entre outras normas e regulamentações.  

Da aplicação de penalidades caberá recurso. 

7. DISPOSIÇÕES FINAIS  

Poderá a Administração revogar o presente procedimento, por conveniência 

administrativa ou interesse público devidamente justificado, sem que caiba ao 

interessado direito à indenização, salvo em caso de dano efetivo disso resultante e na 

forma da lei. 

As decisões referentes a este processo serão publicadas no sítio oficial da Prefeitura 

Municipal de São Bento do Sapucaí, https://saobentodosapucai.sp.gov.br/.  

Os casos não previstos neste edital serão decididos pela Coordenação do 

Departamento de Compras ou pela autoridade a ela superior.  

8. ANEXO  

Integra o presente Edital o seguinte anexo:  

ANEXO I - MODELO DE DECLARAÇÃO DE MICROEMPRESA E EMPRESA 

DE PEQUENO PORTE. 
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