
TERMO DE REFERÊNCIA

Órgão: Secretaria de Turismo, Cultura e Desenvolvimento Econômico

Objeto: Contratação para locação de serviços para ornamentação durante o período 
natalino de 2025

1. FUNDAMENTAÇÃO DA AQUISIÇÃO

1.1.  Necessidade (demanda) a ser  atendida:  A Secretaria  Municipal  de Turismo,  Cultura e 
Desenvolvimento Econômico tem como uma de suas atribuições o fomento às manifestações  
culturais e a promoção de eventos que estimulem o turismo e o desenvolvimento econômico local.  
Nesse  contexto, o Natal constitui-se como um dos principais eventos do calendário anual,  
representando um período de grande relevância social, cultural e econômica.
A realização das festividades natalinas visa promover o espírito comunitário, valorizar a cultura local, 
incentivar o comércio e o turismo, além de proporcionar aos munícipes e visitantes um ambiente 
acolhedor e atrativo. Para garantir a ambientação adequada e a identidade visual característica deste  
período,  faz-se  necessária  a  contratação  de  serviços  especializados  de  ornamentação  natalina, 
abrangendo  a  instalação  de  iluminação  decorativa,  montagem de  adereços,  cenários  e  demais 
elementos temáticos.
A Secretaria não dispõe de estrutura, materiais, nem equipe técnica especializada para execução  
direta  desses serviços, o que torna imprescindível a contratação de empresa especializada. A  
ornamentação
natalina contribui diretamente para a atração de visitantes, o aquecimento do comércio local e a 
valorização dos espaços públicos, fortalecendo o turismo e o desenvolvimento econômico municipal.

1.2. Beneficiários/usuários/interessados na contratação: Munícipes e turistas

1.3. Resultados esperados da aquisição: Pretende-se que a ornamentação natalina proporcione 
um ambiente acolhedor e visualmente atrativo, estimulando o espírito natalino na comunidade e
fortalecendo a identidade cultural do município. Espera-se, ainda, o aumento do fluxo de visitantes e 
o aquecimento do comércio local, contribuindo para o desenvolvimento econômico.

1.4. Existência de Estudo Técnico Preliminar:
☒ Sim
☐ Não

☐ Não se aplica

2. DA DESCRIÇÃO DOS MATERIAIS/SERVIÇOS A SEREM CONTRATADOS

2.1. Detalhamento do Objeto

ITEM OBJETO DESCRIÇÃO UNID QTD

01 ILUMINAÇÃO PARA AS 
ÁRVORES NATURAIS

Iluminação para  as  árvores  naturais  da 
Praça Dr. Adhemar Pereira De Barros  
com  microlâmpadas,  na  tonalidade 
branco  quente,  aplicada  de  forma 
contínua  e  precisa.  Essas  lâmpadas 
deverão  ser  distribuídas  uniformemente 
sobre a superfície do tronco principal  
e pelos
galhos  das  copas  das  árvores,  com
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densidade  aproximada  de  350  a  400 
pontos  por  metro  quadrado.  As 
microlâmpadas deverão operar em baixa 
tensão,  24V  ou  110/220V,  com 
alimentação feita por transformadores e 
controladores  eletrônicos  apropriados. 
Todo  o  conjunto  de  iluminação  deverá 
possuir grau de proteção IP65, adequado  
para resistir a umidade, poeira e  
variações  climáticas. Quantidade  
mínima de 30
arvores de porte médio.

02 CASA DO PAPAI NOEL

01 casa cenográfica que deverá possuir  
as  seguintes  medidas:  4,00  metros  de 
largura na fachada, 3m de profundidade  
e altura máxima de 3,7m até o topo do 
telhado. A estrutura da casinha deve ser 
construída  com  MDF  ou  compensado 
tratado,  com  reforços  internos  e  que 
assegurem  sua  beleza  e  estabilidade 
durante  todo  o  período  do  evento, 
revestimento interno e externo em  
tecidos sublimados, apliques de madeira  
e pintura PU automotiva com uma janela 
transparente  em  sua  parte  lateral  de 
80cm de largura; e as demais janelas são  
decorativas  totalizando  02  unidades  e 
duas  portas  em madeira  com apliques, 
que possam ser abertas e fechadas. Na 
parte externa da casinha deverá ser toda  
decorada com itens natalino.
O interior da Casinha deverá ser  
decorado e revestido. Um (01) trono do 
Papai Noel posicionado sobre um piso de  
alto  tráfego.  No cenário  interno deverá 
ter uma arvore de no mínimo 1,8m não 
ultrapassando o tamanho da casa, toda 
decorada uma lareira fake e itens como 
caixas de presente e brinquedos  
clássicos.  A ser instalada na Praça  
Monsenhor Pedro
do Valle Monteiro.
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03 CAIXAS DE 
PRESENTES 
ILUMINADAS

04  unidades  de  caixas  de  presente 
iluminadas com as medidas mínimas de 
2m de altura 2m de largura. A estrutura 
de  cada  caixa  de  presente  deverá  ser 
construída em armação metálica feita  
com  tubos  de  aço  galvanizado 
20mmx20mmx1,00mm  e  tela.  Toda  a 
estrutura metálica deverá ter tratamento 
anticorrosivo  por  meio  de  pintura, 
assegurando  resistência  ao  tempo  e  à 
exposição contínua em áreas externas. A 
iluminação  deverá  ser  composta  por 
microlâmpadas de LED de 5mm de alto
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brilho,  nas  cores  branco  quente  com 
temperatura de cor entre 2200K e  
2700K.  Essas  lâmpadas  devem  ser 
distribuídas  uniformemente  sobre  a 
superfície  da  estrutura,  com  densidade 
aproximada  de  350 a 400 pontos por  
metro quadrado. As  microlâmpadas 
deverão operar em baixa tensão, 24V ou 
110/220V,  com  alimentação  feita  por 
transformadores e controladores cor fria 
com temperatura entre 2200K e 2700K. 
Essas lâmpadas deverão ser distribuídas 
uniformemente  sobre  a  superfície  da 
estrutura,  garantindo  harmonia  com  a 
decoração  geral  da  praça.  As 
microlâmpadas deverão operar em baixa 
tensão,  24V  ou  110/220V,  com 
alimentação feita por transformadores e 
controladores  eletrônicos  apropriados. 
Todo  o  conjunto  de  iluminação  deverá 
possuir grau de proteção IP65, adequado  
para  resistir  a  umidade,  poeira  e 
variações climáticas.
A ser instalada na Praça Monsenhor  
Pedro do Valle Monteiro

4 ÁRVORE DE NATAL 
MASTER

Instalação  de  01  árvore  de  natal 
decorada  em formato  de  pinheiro  em 
ramas verdes artificiais de boa  
qualidade com proteção antichamas. A 
árvore deverá ser totalmente decorada 
com  bolas  e  adereços  natalinos  bem 
como  iluminados.  Com medidas 
minimas de 8 m de altura total, com a  
estrela ponteira, e minima de 2,5m de  
diâmetro na base, sendo composta por  
um formato cônico com topo finalizado 
por  uma  estrela  iluminada de no  
minimo 80 cm de altura. Sua estrutura  
deverá ser construída com  tubos 
metálicos em aço galvanizado, tratados 
com  proteção  anticorrosiva.  O 
acabamento  da  estrutura  deverá 
receber  pintura  eletrostática.  A 
iluminação  da  árvore  deverá  ser  feita 
por microlâmpadas de LED de 5mm de 
alto brilho, na cor branco quente, com 
temperatura  entre  2200K  e  2700K.  A 
alimentação  deverá  ser  de  24V  ou 
110/220V.  Todas  as  microlâmpadas 
deverão ter grau de proteção IP65,
adequadas  para  uso  externo,  com
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densidade   estimada   de   400
microlâmpadas  por  metro  quadrado, 
distribuídas uniformemente por toda a 
superfície da árvore.
A ser instalada na Praça Monsenhor
Pedro do Valle Monteiro

5

E L E M E N T O
C E N O G R Á F I C 
O TE M Á T I C O E 
M F O R M A T O D 
E
B R I N Q U E D O  
A N T I G O

01 unidade de elemento cenográfico 
temático em formato de brinquedo 
antigo tridimensional devendo ter no 
mínimo 1,20m de altura. A estrutura 
deverá ser construída em fibra de vidro 
com pintura automotiva  PU

metálica, garantindo 
rigidez e estabilidade, assegurando  
resistência ao tempo e à exposição 
contínua em áreas externas. Fixação com  
base segura ao solo, utilizando placas 
metálicas, conforme área de exposição. 
A ser instalada na Praça Monsenhor 
Pedro
do Valle Monteiro
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6 SOLDADOS EM FIBRA 
DE VIDRO

02 unidades de soldado de fibra de vidro 
com  no  mínimo  2,00m  de  altura.  A 
estrutura deverá ser construída em fibra 
de  vidro  com  pintura  automotiva  PU 
metálica  vermelha,  preta  e  dourada, 
garantindo  rigidez  e  estabilidade, 
assegurando  resistência  ao  tempo  e  à 
exposição  contínua  em  áreas  externas. 
Fixação  com  base  segura  ao  solo, 
utilizando  placas  metálicas,  conforme 
área de exposição.
A ser instalada na Praça Monsenhor  
Pedro do Valle Monteiro
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7

ELEMENTO 
CENOGRÁFICO 
TEMÁTICO EM 
FORMATO DE 
BRINQUEDO ANTIGO 
COM ACENTO PARA 
FOTO

01  unidade  de  elemento  cenográfico 
temático em formato de brinquedo  
antigo como trenó, aviãozinho, trenzinho 
ou  carrinho  “instagramavel” 
tridimensional que deverá ter no mínimo  
1,50m de altura e aproximadamente 0,90  
de  largura.  A  estrutura  deverá  ser 
construída em fibra de vidro com pintura 
automotiva  PU  metálica  dourado, 
garantindo  rigidez  e  estabilidade, 
assegurando  resistência  ao  tempo  e  à 
exposição  contínua  em  áreas  externas. 
Fixação  com  base  segura  ao  solo, 
utilizando  placas  metálicas,  conforme 
área de exposição.
A ser instalada na Praça Monsenhor  
Pedro do Valle Monteiro
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8 POSTE DECORATIVO

04 unidades de poste decorativo de 
metalon com base de fibra se vidro com
no mínimo 1,8m de altura. A estrutura 
deverá ser construída em fibra de vidro
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com  pintura  automotiva  PU  metálica 
vermelha,  garantindo  rigidez  e 
estabilidade, assegurando resistência ao 
tempo e à exposição contínua em áreas 
externas.
Instalação: Fixação com base segura ao 
solo,  utilizando  placas  metálicas, 
conforme área de exposição.
A ser instalada na Praça Monsenhor  
Pedro do Valle Monteiro

9
DECORAÇAO DO 
PORTAL DA CIDADE

Iluminação para o portal da cidade que 
deverá receber em todo o seu contorno 
do telhado uma iluminação em cascata 
com  um  sistema  de  400  LEDs  fixos  e 
pendentes que variam entre 35 e 60cm 
que  criam  um  efeito  cascata 
deslumbrante com no mínimo 10 metros 
de comprimento para decoração natalina 
e festiva. Lux fixa constante e estável  
sem  piscar,  proporcionando  um  visual 
elegante  e  sofisticado  para  sua  
decoração.
Conectividade: Equipado com conectores  
macho  e  fêmea  que  permitem  o 
prolongamento da instalação com outras 
unidades (limite de 8).
E suas janelas e portas devem receber: 
Mangueira  Iluminada Silicone 180 LEDs 
220W blindada.
A  ser  instalada  no  Portal  Principal  da 
Cidade,  Av.  Vereador  José  Galdino 
Barbosa s/n
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10 ÁRVORE DE NATAL

01 unidade de árvore de natal decorada 
em  formato  de  pinheiro  com  medidas 
mínimas de 4m de altura com a estrela 
ponteira, e mínima de 1,5 m de diâmetro  
na base, sendo composta por um  
formato cônico com topo finalizado por 
uma estrela iluminada de no mínimo 60  
cm de altura.  Sua estrutura deverá ser 
construída com tubos metálicos em aço 
galvanizado,  tratados  com  proteção 
anticorrosiva. O acabamento da estrutura  
deverá  receber  pintura  eletrostática  na 
cor verde fosca. A iluminação da árvore 
deverá  ser  feita  por  microlâmpadas  de 
LED de 5mm de alto brilho, na cor  
branco  quente,  com  temperatura  entre 
2200K  e  2700K.  A  alimentação  deverá 
ser  de  24V  ou  220V.  Todas  as 
microlâmpadas  deverão  ter  grau  de 
proteção IP65, adequadas  para  uso  
externo,  com
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densidade   estimada   de   400
microlâmpadas  por  metro  quadrado, 
distribuídas  uniformemente  por  toda  a 
superfície da árvore.
A  ser  instalada  no  Portal  Principal  da 
Cidade,  Av.  Vereador  José  Galdino 
Barbosa s/n

11 P A P A I N O E L

01 unidade de Papai Noel tridimensional 
devendo ter no mínimo 1,80m de altura. 
A estrutura deverá ser construída em  
fibra de vidro com pintura automotiva PU  
metálica,  garantindo  rigidez  e 
estabilidade, assegurando resistência ao 
tempo e à exposição contínua em áreas 
externas.  Fixação  com  base  segura  ao 
solo,  utilizando  placas  metálicas, 
conforme  área  de  exposição.  Deverá 
acompanhar  uma  base  cilíndrica 
confeccionada  em  metalon  e  fibra  de 
vidro e pintura automotiva.
A  ser  instalada  no  Portal  Principal  da 
Cidade,  Av.  Vereador  José  Galdino 
Barbosa s/n
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12 CENOGRAFIA LADEIRA 
DOS PIRILAMPOS

Instalação de cenografia com imagens do  
presépio completo em 2D com corte em 
router cnc chapa de 05 mm deverá ter 
mínimo de 0,80 cm a 1,50 m de altura. A  
estrutura deverá ser construída em acm 
ou  material  resistente  ao  tempo.  com 
pintura  automotiva  PU  metálica, 
garantindo  rigidez  e  estabilidade, 
assegurando  resistência  ao  tempo  e  à 
exposição  contínua  em  áreas  externas. 
Fixação com base de ferro segura ao  
solo,  utilizando  placas  metálicas, 
conforme área de exposição e iluminação  
cênica em todas as peças tipo refletores. 
220w blindados.
A ser instalada na ladeira dos pirilampos.
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2.2. Estimativa de Valores:

ITEM OBJETO VALOR TOTAL
01 ILUMINAÇÃO PARA AS ÁRVORES NATURAIS  R$ 22.021,90
02 CASA DO PAPAI NOEL R$ 29.600,47
03 CAIXAS DE PRESENTES ILUMINADAS R$ 31.285,26
4 ÁRVORE DE NATAL MASTER R$ 30.134,89

5 ELEMENTO CENOGRÁFICO TEMÁTICO EM FORMATO DE 
BRINQUETO ANTIGO R$ 18.206,03

6 SOLDADOS EM FIBRA DE VIDRO R$ 7.427,59
7 ELEMENTO CENOGRÁFICO TEMÁTICO EM FORMATO DE  R$ 11.087,14



BRINQUEDO ANTIGO COM ACENTO PARA FOTO
8 POSTE DECORATIVO R$ 11.405,09
9 DECORAÇAO DO PORTAL DA CIDADE R$ 14.919,08
10 ÁRVORE DE NATAL R$ 16.937,84
11 P A P A I N O E L R$ 12.192,66
12 CENOGRAFIA LADEIRA DOS PIRILAMPOS R$ 12.362,66

ESTIMATIVA GERAL DA CONTRATAÇÃO: R$ 217.580,62 

2.3. Sujeição às normas técnicas: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

2.4. Especificação de garantia/assistência técnica: Todas as lâmpadas utilizadas deverão ser 
do tipo LED, de baixo consumo energético, alta durabilidade e grau de proteção IP65 ou superior, 
próprias para uso externo. Os equipamentos elétricos deverão possuir certificação do INMETRO, e as  
estruturas metálicas deverão apresentar acabamento anticorrosivo e pintura eletrostática. A empresa  
contratada deverá apresentar Anotação de Responsabilidade Técnica (ART) emitida por engenheiro 
eletricista ou civil, conforme o tipo de instalação. A execução deverá seguir as normas NBR 5410 
(Instalações Elétricas de Baixa Tensão) e NR-10 (Segurança em Instalações e Serviços em
Eletricidade), garantindo total segurança ao público e aos profissionais envolvidos.

2.5. Natureza do Objeto da Contratação/Aquisição:
☒ Serviço não continuado

☐ Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra
☐ Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra

☐ Material de consumo
☐ Material permanente / equipamento

2.6. Necessidade de Agrupamento de Itens:
☒ Sim
☐ Não

☐ Não se aplica
2.6.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar:
A contratação de uma única empresa para a execução de todos os itens propostos justifica-se pela 
necessidade de garantir a padronização estética, a compatibilidade técnica e a harmonia visual da 
decoração natalina em todos os pontos da cidade, assegurando também a integração dos sistemas  
de iluminação, cenografia e infraestrutura elétrica. O agrupamento dos itens em um único contrato 
possibilita  maior  eficiência  operacional,  otimização  de  recursos  públicos,  centralização  da 
responsabilidade técnica e facilidade na manutenção preventiva e corretiva durante o período de
exposição, evitando incompatibilidades entre fornecedores distintos e assegurando a execução  
dentro dos prazos estabelecidos pela Administração Municipal.

3. CONDIÇÕES ESPECÍFICAS DE HABILITAÇÃO

Caso seja necessário estabelecer condições específicas em relação a habilitação da  
pessoa física ou jurídica a ser contratada, além daqueles previstas na minuta de edital 
padrão, descrever aqui:
Comprovação  de  aptidão  para  execução  de  serviço  de  complexidade  tecnológica  e  operacional 
equivalente ou superior com o objeto desta contratação, ou com o item pertinente, por meio da 
apresentação de certidões ou atestados, por pessoas jurídicas de direito público ou privado, em  
nome da licitante, acompanhado(s) da Certidão de Acervo Tecnico – CAT, emitida pelo conselho de  
fiscalização.
Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da matriz ou da filial do 
fornecedor.
O fornecedor disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administração, cópia do contrato que deu suporte à  
contratação, endereço atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre



outros documentos.

4. DO CRITÉRIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

☒ Menor Preço
☐ Melhor Técnica

☐ Melhor Técnica e Menor Preço

5. OBRIGAÇÕES ESPECÍFICAS DA CONTRATADA

Caso seja necessário estabelecer obrigações específicas em relação ao objeto  
contratado, além daqueles previstas na minuta de contrato padrão, descrever aqui:  A 
instalação e o funcionamento completo da iluminação deverão ser concluídos em até cinco dias  
após a assinatura do  contrato,  garantindo  que  todos  os  elementos  decorativos  estejam 
plenamente operacionais para o início do período natalino. A decoração deverá permanecer instalada  
e em funcionamento até o dia 06 de janeiro de 2026, quando terá início a desmontagem, que deverá  
ser concluída até o dia 09 de janeiro de 2026, incluindo a restauração completa das áreas utilizadas  
ao seu estado original. Durante todo o período de exposição, a contratada será responsável pela 
manutenção  preventiva  e  corretiva  de  todos  os  elementos  decorativos,  realizando,  sempre  que 
necessário,  a  substituição imediata de lâmpadas queimadas,  o reparo de cabos danificados e a 
reposição  de  quaisquer  peças  que  possam  comprometer a estética ou o funcionamento da  
instalação. Ao término do período natalino, a empresa  deverá  proceder  com  a  desmontagem 
completa,  retirada  de  todos  os  materiais  e  limpeza  dos  locais,  assegurando o  restabelecimento 
integral das condições originais dos espaços públicos.

6. OBRIGAÇÕES ESPECÍFICAS DO CONTRATANTE

Caso seja necessário estabelecer obrigações específicas em relação ao objeto 
contratado, além daqueles previstas na minuta de contrato padrão, descrever aqui: Não  

Há

7. ENTREGA/PRESTAÇÃO DO OBJETO

7.1. Forma de entrega/prestação:
☒ Prestação Única

☒ Prestações Sucessivas
7.1.1. Em caso de serviços, prestados de forma sucessivas com cumprimento em etapas 

ou cronograma, informar etapas e prazos de forma individual e seus critérios de
medição: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

7.2. Local de entrega/prestação:
☐ Almoxarifado

☐ Secretaria Demandante
☒ Local Específico

7.2.1. Em caso de local específico de entrega/prestação, favor indicá-lo: Locais indicados  
pelo descritivo.

8. PAGAMENTO DO OBJETO



8.1. Condição de Pagamento:
☐ Parcela Única

☒ Parcelas Sucessivas
8.1.1. Caso seja em parcelas sucessivas, indicar a periodicidade (mensal, bimestral, 

cumprimento de etapas etc.):
O pagamento será efetuado em duas parcelas sucessivas:
1ª Parcela – 50% (cinquenta por cento) do valor total contratado, após a montagem completa da 
estrutura/serviço, devidamente atestada pela fiscalização competente.
2ª Parcela – 50% (cinquenta por cento) do valor total contratado, após a desmontagem e retirada 
total da estrutura/serviço, também atestada pela fiscalização.

8.2. Forma de Pagamento:
☒ Padrão (Transferência Bancária)

☐ Especial

8.2.1. Caso seja em forma especial, indicá-lo e justificá-lo: Não se aplica

8.3. Prazo de Pagamento:
☒ Padrão (15 dias)

☐ Especial

8.3.1. Caso seja em prazo especial, indicá-lo e justificá-lo: Clique ou toque aqui para inserir o 
texto.

9. VIGÊNCIA DA CONTRATAÇÃO

9.1. Informar período de vigência: Até finalização da desmontagem 

10. INDICAÇÃO DO GESTOR DA CONTRATAÇÃO

Cintia Tomie Suguino

11. INDICAÇÃO, SE NECESSÁRIO, DO RESPONSÁVEL PELA FISCALIZAÇÃO (TÉCNICA 
E/OU ADMINISTRATIVA)

Rafael Leite

São Bento do Sapucaí, 6 de novembro de 2025

Cintia Tomie Suguino 
Responsável pelo Termo de Referência


