
TERMO DE REFERÊNCIA

Órgão: SECRETARIA DE CIDADANIA

Objeto: Contratação de fornecedor para fornecimento de cestas básicas, por meio de Registro de Preços,
destinadas ao atendimento das famílias em situação de vulnerabilidade social acompanhadas pelo CRAS de 

São Bento do Sapucaí.

1. FUNDAMENTAÇÃO DA AQUISIÇÃO

A Secretaria de Cidadania do município de São Bento do Sapucaí  observa a necessidade que os 
munícipes vêm enfrentando, marcada por situações de vulnerabilidade social decorrentes de fatores 
como desemprego, subemprego, baixa renda familiar, aumento do custo de vida e outras condições 
socioeconômicas que comprometem a capacidade de suprir necessidades básicas.

A Política Nacional de Assistência Social (PNAS) prevê, entre suas diretrizes, a oferta de benefícios 
eventuais, regulamentados no âmbito municipal, como forma de atender necessidades advindas de 
situações temporárias e emergenciais,  garantindo apoio imediato e proteção social  às famílias em 
momentos de risco ou contingência. Os recursos destinados à assistência social podem ser utilizados 
para a concessão desses benefícios, incluindo a entrega de gêneros alimentícios, quando necessário, 
como resposta a eventos imprevistos e excepcionais.

Nesse sentido, a aquisição de cestas básicas, por meio de registro de preços, visa atender a demanda 
de eventualidade das famílias cadastradas e acompanhadas pelos diferentes serviços e programas que 
compõem o escopo da Secretaria de Cidadania, assegurando a continuidade do serviço 
socioassistencial, a prevenção de agravos sociais e a efetivação da proteção social básica, conforme 
preconizado na PNAS.

1.2. Beneficiários/usuários/interessados na contratação: Famílias em situação de 
vulnerabilidade, assistidas pelos diferentes serviços e programas da Secretaria de Cidadania

1.3. Resultados esperados da aquisição: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Com a aquisição das cestas básicas por meio de registro de preços, espera-se alcançar os seguintes 
resultados:

1. Atendimento contínuo e eficiente às famílias em situação de vulnerabilidade social.
2. Redução dos impactos de situações emergenciais de insuficiência alimentar, promovendo  

melhores condições de saúde e bem-estar para a população atendida.
3. Padronização e qualidade dos produtos distribuídos, assegurando que todas as famílias  

recebam cestas com composição uniforme e dentro dos padrões de validade e conservação  
exigidos.

4. Otimização do uso dos recursos públicos, por meio de ampla concorrência, registro de  
preços e entregas fracionadas conforme a demanda, evitando desperdícios e perdas por 
vencimento.

5. Fortalecimento da política de proteção social básica, contribuindo para o cumprimento das  
diretrizes da Política Nacional de Assistência Social (PNAS).

6. Agilidade e transparência na execução do serviço, facilitando o controle e a prestação de  
contas da gestão municipal.

7. Integração com outras ações e programas sociais, potencializando os impactos positivos e



ampliando o alcance das políticas públicas de assistência.

1.4. Existência de Estudo Técnico Preliminar:
☒ Sim
☐ Não

☐ Não se aplica

2. DA DESCRIÇÃO DOS MATERIAIS/SERVIÇOS A SEREM CONTRATADOS

1 PCT Arroz  branco  longo,  fino,  tipo  1,  tipo  classe  agulhinha,  tipo  subgrupo  polido.  Coloração  
branca,  grãos íntegros e  soltos  após o cozimento.  Rendimento mínimo de 2,5x ao peso antes  da 
cocção. Isento de sujidades, matéria terrosa, parasitas e detritos animais e/ou vegetais. Acondicionado  
em  embalagem  resistente  e  atóxica,  contendo  05  (cinco)  Kg,  com  identificação  na  embalagem  
(rótulo), valor nutricional, peso, fornecedor, data de fabricação e validade.

01 PCT Açúcar Açúcar cristal  de primeira qualidade,  com granulação uniforme. Origem vegetal, 
sacarose de cana de açúcar. Apresentando cor, odor, sabor e textura característicos. Acondicionado  
em embalagem transparente, resistente e atóxica contendo 05 (cinco) kg. Livre de fermentação, isento  
de matéria terrosa, parasitas, larvas e material terroso. Identificação na embalagem dos ingredientes, 
valor nutricional, data de fabricação e validade.

02  PCT Feijão  carioca  Feijão  carioca  tipo  I,  classe  carioquinha,  grupo  feijão  comum,  novo,  de 
primeira  qualidade,  constituído  de  grãos  inteiros  e  sadios,  sem  presença  de  grãos  mofados  e 
carunchados. Máximo de impurezas de 2%. Isento de sujidades, corpo estranho, insetos, parasitas, 
larvas e mistura de outras variedades. Acondicionado em embalagem transparente, plástica, resistente,  
contendo 1 kg.  Embalagem contendo informações de procedência,  data  de fabricação e  prazo de  
validade.

02 PCT FUBÁ DE MILHO PCT 500 g - Produto de 1ª qualidade, fino, do grão de milho moído, cor 
amarela, com aspecto, cor, cheiro e sabor próprios, ausência de umidade, fermentação e ranço, isento 
de sujidades, parasitas e larvas. Acondicionado em embalagem de polietileno atóxico, contendo 0,5 
kg, com identificação na embalagem (rótulo) dos ingredientes, valor nutricional, peso, fornecedor, 
data de fabricação e validade.

02  PCT  Óleo  de  Soja  Óleo  vegetal  de  soja,  tipo  1,  refinado,  com  aspecto  líquido,  viscoso  e 
translúcido. Odor e sabor característicos. Isento de ranço. Isento de misturas com outros óleos ou 
matérias estranhas ao produto. Envasado em garrafa plástica (polietileno) resistente, transparente e 
atóxico contendo 900 mL. Deverá conter na embalagem (rótulo), com identificação dos ingredientes, 
valor nutricional, peso, fornecedor, data de fabricação, e validade.

02 Unidades de Farinha de Mandioca Farinha de mandioca – tipo 1, de primeira qualidade, classe 
branca, crua, tipo grupo seca, subgrupo fina. Isenta de sujidades, parasitos e larvas, com aspecto, 
odor, e sabor característicos, acondicionado em pacote de 01 kg, que deverá conter externamente os 
dados de identificação, procedência, informações nutricionais, validade, número de lote, quantidade  
do produto.

01 PCT Farinha de Trigo Farinha de trigo tradicional, tipo 1, de primeira qualidade. Enriquecida com 
ferro e ácido fólico. Deve apresentar cor branca. Isenta de umidade ou impurezas. Não poderá estar 
úmida  ou  rançosa.  Embalagem  plástica  de  1  kg.  Conter  externamente  na  embalagem  marca,  
fabricante,  peso líquido, informações nutricionais,  prazo de validade,  lote,  número do registro no 
órgão competente.

01 PCT Café Café torrado e moído com selo ABIC de qualidade e pureza. Qualidade superior. Café  
em pó homogêneo oriundos de café torrado e moído com aroma e sabor característicos. Constituído 
por grãos tipo 6 COB ou melhor, máximo de 10% de grãos com defeitos, preto, verdes ou ardidos, 
com nível de qualidade global de bebida na faixa de 6,0 a 7,2 pontos na escala de qualidade sensorial.  
Embalagem de 500 g, contendo identificação do produto, marca do fabricante, data de fabricação e 



prazo de validade.

02 PCT Extrato de Tomate Extrato de Tomate, simples, concentrado. Apresentando cor, odor, sabor 
característicos. Elaborado com frutos sadios, limpos, sem pele e sementes. Isento de fermentações e  
de indicadores de processo defeituoso. Acondicionado em recipiente de 340 g em forma de sache, 
integro, resistente, sem estufamento, corrosão interna, perfurações ou outros indícios de alteração do 
produto.  Vedado  hermeticamente  e  limpo.  Embalagem  contendo  identificação  do  produto, 
ingredientes, marca do fabricante, data de fabricação e prazo de validade.

02 PCT Macarrão Espaguete Macarrão tipo espaguete massa com ovos. Apresentando cor e odor 
característicos.  Produzido com matéria  de  qualidade.  Isento  de  matéria  terrosa  e  parasitos.  Após 
cozimento  indicado  na  embalagem  deve  apresentar-se  solto,  macio  e  com  sabor  característico. 
Acondicionado em embalagem plástica  (polietileno)  atóxica,  contendo 500g.  O produto  deve  ser 
entregue integro. Deverá conter na embalagem identificação dos ingredientes, peso, fornecedor, data 
de fabricação e validade.

02  PCT  Macarrão  Parafuso  Macarrão  tipo  parafuso  massa  com  ovos.  Apresentando  cor  e  odor 
característicos.  Produzido  com  matéria  de  qualidade.  Isento  de  matéria  terrosa  e  parasitos.Após 
cozimento  indicado  na  embalagem  deve  apresentar-se  solto,  macio  e  com  sabor  característico. 
Acondicionado em embalagem plástica  (polietileno)  atóxica,  contendo 500g.  O produto  deve  ser 
entregue integro. Deverá conter na embalagem identificação dos ingredientes, peso, fornecedor, data 
de fabricação e validade.

01 PCT de Sal iodado, refinado, de primeira qualidade, com dosagem de sais de iodo de acordo com 
legislação federal específica. Granulação uniforme, cristais brancos, não pegajoso, não empedrado, 
não  úmido.  Cor,  odor,  sabor  e  textura  característicos. Isenta  de  substâncias  estranhas  à  sua 
constituição. Acondicionada em embalagem plástica, atóxica, contendo 01 kg. Isento de sujidades, 
parasitas, larvas e material terroso. Identificação na embalagem dos ingredientes, valor nutricional, 
fornecedor, data de fabricação e validade.

01 PCT Leite em pó Leite em pó integral instantâneo, com boa solubilidade, de primeira qualidade.  
Apresentação em aspecto de pó, com cor, odor e sabor característicos. Composto de leite integral, 
apenas. Sem adição de açúcar ou soro. Embalagem resistente contendo 1 quilo, com descrição na 
embalagem dos ingredientes, peso, fornecedor, data de fabricação e validade, número do regsitro do 
ministério da Agricultura/SIF/DISPOA. Deverá atender as especificações técnicas da portaria n° 369 
de  04/09/1997  do  Ministério  da  agricultura  e  do  Abastecimento  e  do  Regulamento  da  Inspeção 
Industrial e Sanitária de produtos de origem animal.

01  PCT  Biscoito  Salgado  Biscoito  tipo  salgado  tipo  Cream  Cracker  em  embalagem  de 
aproximadamente  200  gramas.  Cor,  odor,  sabor  e  textura  característicos.  Acondicionado  em 
embalagem resistente de polietileno atóxico. Identificação na embalagem (rótulo) dos ingredientes, 
valor  nutricional,  peso,  fornecedor,  data  de  fabricação  e  validade.  Isento  de  sujidades,  parasitas,  
larvas,  material  estranho,  umidade  e  bolor.  O  produto  deve  estar  de  acordo  com  as  normas  da 
Vigilância Sanitária quanto à produção, embalagem, rotulagem e informação nutricional.

2.1. Detalhamento do Objeto

ITEM OBJETO DESCRIÇÃO UND QTD

1 CESTA BÁSICA Descrição acima PCT 300

2.2. Estimativa de Valores:
ITEM OBJETO VALOR UNITÁRIO VALOR TOTAL



1 CESTA BÁSICA R$ 146,5100 R$ 43.953,00

2.4. Especificação de garantia/assistência técnica:
AS CESTAS BÁSICAS SERÃO ADQUIRIDAS APÓS A REALIZAÇÃO DO REGISTRO DE PREÇOS, A 

EMPRESA VENCEDORA DISPONIBILIZARÁ AS CESTAS, COM O PRAZO DE VALIDADE DOS
PRODUTOS DE NO MÍNIMO DE 6 A 12 MESES.

EM CASO DE PRODUTOS ENTREGUES FORA DA ESPECIFICAÇÃO, A EMPRESA TERÁ UM PRAZO 
MÍNIMO DE 5 DIAS PARA A SUBSTITUIÇÃO DOS MESMOS.

2.5.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar: NÃO SE APLICA
2.6. Necessidade de Agrupamento de Itens:

☐ Sim
☐ Não

☒ Não se aplica

2.5.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar: NÃO SE APLICA

3. CONDIÇÕES ESPECÍFICAS DE HABILITAÇÃO

Caso seja necessário estabelecer condições específicas em relação a habilitação da
pessoa física ou jurídica a ser contratada, além daqueles previstas na minuta de edital 

padrão, descrever aqui: NÃO SE APLICA

4. DO CRITÉRIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

☒ Menor Preço
☐ Melhor Técnica

☐ Melhor Técnica e Menor Preço

5. OBRIGAÇÕES ESPECÍFICAS DA CONTRATADA

Caso seja necessário estabelecer obrigações específicas em relação ao objeto 
contratado, além daqueles previstas na minuta de contrato padrão, descrever aqui:  

ENTREGAR AS CESTAS EM PERFEITO ESTADO

6. OBRIGAÇÕES ESPECÍFICAS DO CONTRATANTE

Caso seja necessário estabelecer obrigações específicas em relação ao objeto 
contratado, além daqueles previstas na minuta de contrato padrão, descrever aqui:

VERIFICAR SE AS CESTAS ESTÁ DE ACORDO COM O QUE FOI CONTRATADO E DENTRO DO QUE 
FOI SOLICITADO

7. ENTREGA/PRESTAÇÃO DO OBJETO

7.1. Forma de entrega/prestação:
☒ Prestação Única

☐ Prestações Sucessivas
7.1.1. Em caso de serviços, prestados de forma sucessivas com cumprimento em etapas 

ou cronograma, informar etapas e prazos de forma individual e seus critérios de
medição: NÃO SE APLICA

7.2. Local de entrega/prestação:



☒ Almoxarifado
☐ Secretaria Demandante

☐ Local Específico

7.2.1. Em caso de local específico de entrega/prestação, favor indicá-lo: ****

8. PAGAMENTO DO OBJETO

8.1. Condição de Pagamento:
☒ Parcela Única

☐ Parcelas Sucessivas
8.1.1. Caso seja em parcelas sucessivas, indicar a periodicidade (mensal, bimestral,

cumprimento de etapas etc.): POR SER REGISTRO DE PREÇO E A ATA TER UM PERÍODO DE 
VIGÊNCIA DE 1 ANO, QUANDO O PEDIDO FOR REALIZADO E FOR EMITIDA A AF, A EMPRESA TERÁ  

UM PRAZO DE 15 DIAS PARA A ENTREGA DAS CESTAS
8.2. Forma de Pagamento:

☒ Padrão (Transferência Bancária)
☐ Especial

8.2.1. Caso seja em forma especial, indicá-lo e justificá-lo: ***

8.3. Prazo de Pagamento:
☒ Padrão (15 dias)

☐ Especial

8.3.1. Caso seja em prazo especial, indicá-lo e justificá-lo: NÃO SE APLICA

9. VIGÊNCIA DA CONTRATAÇÃO

9.1. Informar período de vigência: A ENTREGA DAS CESTAS ACONTECERÁ NO PRAZO DE UM 
ANO, DURANTE A VIGÊNCIA DA ATA DO FUTURO REGISTRO DE PREÇOS.

10. INDICAÇÃO DO GESTOR DA CONTRATAÇÃO

JÉSSICA APARECIDA DA COSTA

11. INDICAÇÃO, SE NECESSÁRIO, DO RESPONSÁVEL PELA FISCALIZAÇÃO (TÉCNICA 
E/OU ADMINISTRATIVA)

LUIZ OTÁVIO CARVALHO DE SOUZA

São Bento do Sapucaí, 04 DE NOVEMBRO DE 2025

JÉSSICA APARECIDA DA COSTA
Responsável pelo Termo de Referência


