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LEI ORDINARIA MUNICIPAL N2 2520 DE 08 DE JULHO DE 2025

Dispde sobre o uso, identificacdo e controle da frota de veiculos
automotores oficiais do Poder Executivo e Legislativo do Municipio de Sdo
Bento do Sapucai, e da outras providéncias.

JULIANA PACHECO LIMONTA, Presidente da Camara Municipal da Estancia Climatica de Sdo Bento
do Sapucai, Estado de Sdo Paulo, usando das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por Lei, em especial a Lei

Organica do Municipio, em seu artigo 38, § 72 e o Regimento Interno em seu artigo 245;

FACO SABER que a Camara Municipal da Estancia Climatica de Sao Bento do Sapucai aprovou e eu
e promulgo a seguinte Lei:
Art. 12 - Esta Lei estabelece normas para o uso, controle, identificacdo, padronizacdo e guarda

dos veiculos automotores oficiais vinculados ao Poder Executivo e ao Poder Legislativo do Municipio de Sdo Bento
do Sapucai.

Art. 22 - Considera-se veiculo oficial, para fins desta Lei:

I — Aquele de propriedade dos Poderes Executivo e Legislativo do Municipio de Sdo Bento do
Sapucai;

Il — Aquele locado pelos Poderes Executivo e Legislativo do Municipio de Sdo Bento do Sapucai
para fins exclusivamente institucionais.

Art. 32 - Os veiculos oficiais classificam-se em:

I — Veiculos de representacdo, destinados ao uso exclusivo do Prefeito Municipal, Secretdrios
Municipais e Presidente da Camara Municipal nos termos do art. 115, § 32 do Cédigo de Transito Brasileiro;

Il — Veiculos de prestagdao de servico publico, utilizados para a execugdo das atividades
administrativas e operacionais, compreendendo, entre outros, automdveis, motocicletas, 6nibus, micro-6nibus,
vans, caminhdes, tratores, retroescavadeiras, motoniveladoras e demais maquinas pesadas e equipamentos
rodoviarios utilizados pelo Poder Publico.

Art. 42 - Fica estabelecida a padronizacdo da frota municipal, observando-se:
I — Veiculos de representac¢do deverdo ser da cor preta;
Il — Veiculos de prestacdo de servico publico deverdo ser da cor branca;

Il — Tratores, retroescavadeiras, motoniveladoras e demais maquinas pesadas de uso especifico
na execucdo de servigos publicos poderdo manter as cores originais de fabrica, especialmente nas tonalidades
amarela ou laranja, desde que estejam devidamente identificadas com o brasdo do Municipio e os demais
elementos de identidade visual previstos nesta Lei.
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Art. 52 - A identificacdo dos veiculos da frota oficial do Municipio de Sdo Bento do Sapucai seguira
o disposto nesta Lei, e devera conter obrigatoriamente:

I — Cddigo de identificacdo do veiculo, formado pela sigla da Secretaria ou 6rgdo a qual estiver
vinculado e uma ordem numérica de trés digitos, determinada pela data de aquisicdo do veiculo, em ordem
crescente;

Il — Canal para denuncia na Ouvidoria, com os dizeres: “Como estou dirigindo? Disque denuncia:
(nimero de contato da Ouvidoria)”;

Il — Nome da Secretaria responsavel ou unidade administrativa gestora do veiculo;
IV — Outras informages de carater complementar que vier a ser regulamentado por decreto.

§ 12. As informacgGes previstas neste artigo deverdo estar afixadas por meio de adesivos nas
laterais direita e esquerda e na parte traseira dos veiculos, em dimensdes visiveis e legiveis a curta distancia.

§ 22, Os veiculos oficiais do tipo viaturas e ambulancias poderdo conter grafismo completo,
compativel com sua fungdo publica especifica, respeitadas as exigéncias de identificacao institucional.

§ 32, Os veiculos oficiais utilizados para o transporte escolar deverdo observar integralmente as
diretrizes de padronizacdo visual, estrutural e funcional estabelecidas pelo Ministério da Educacdo,
especialmente no que se refere a pintura, sinaliza¢do, identificacdo e demais exigéncias técnicas previstas para
o Programa Caminho da Escola e normas correlatas.

§ 42. Excetuam-se das disposi¢des deste artigo os veiculos classificados como de representacao,
nos termos do artigo 32 desta Lei, os quais deverao ser identificados pelos modelos de placa constantes no Anexo
| da Resolucdo CONTRAN n2 969, de 20 de junho de 2022.

Art. 62 - A partir da publicacao desta Lei, fica determinada a obrigatoriedade do controle de uso,
entrada e saida da frota oficial dos Poderes Executivo e Legislativo do Municipio de Sdo Bento do Sapucai, a ser
realizado na garagem ou locais de guarda dos veiculos oficiais, de forma a registrar os destinos, horarios e demais
informacgdes necessarias a gestao da frota.

§ 19. Fica autorizado o Poder Executivo e o Poder Legislativo a instalar, em todos os veiculos da
frota oficial, sistemas e equipamentos de rastreamento e monitoramento por GPS, com vistas a garantir maior
eficiéncia, seguranca e transparéncia no uso dos bens publicos.

§ 22, Na auséncia de sistema eletronico de controle, o registro das informagdes serd feito
manualmente por meio de formulario préprio, denominado Didrio de Bordo, que devera conter, no minimo:

a) Identificacdo do veiculo (placa e cddigo de frota);
b) Nome do condutor autorizado;
c) Data, horario e local de saida e retorno;

d) Quilometragem inicial e final;
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e) Finalidade do deslocamento;
f) Trajeto percorrido;
g) Abastecimentos realizados.

§ 39. Os registros do Diario de Bordo deverdo ser mantidos sob responsabilidade do setor
competente por prazo minimo de 5 (cinco) anos, para fins de auditoria, controle interno e fiscalizacdo pelos
6rgdos competentes.

Art. 72 - Os veiculos oficiais deverdo ser conduzidos, exclusivamente, por servidores integrantes
do quadro de pessoal do Poder ao qual o veiculo estiver vinculado, cujas atribui¢cdes legais do cargo sejam
compativeis com o tipo de veiculo a ser conduzido.

§ 12, O servidor condutor devera possuir Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) valida e
compativel com a categoria exigida para o tipo de veiculo a ser conduzido.

§ 29, Fica autorizada, nos termos da Lei Municipal n? 1.823/2016, a conducdo de veiculos oficiais
de transporte individual de passageiros por servidores publicos municipais que ndo possuam como atribuicao
especifica a fungdo de motorista, desde que respeitados os requisitos de habilitagdo e autorizagdo formal.

§ 3. E permitida a condug&o de veiculos de representacdo pelos agentes politicos do Municipio,
guando vinculada ao exercicio de suas atribui¢des institucionais, observado o disposto nesta Lei.

Art. 82 - Para os efeitos desta Lei, sdo deveres dos condutores de veiculos oficiais do Municipio
de S3o Bento do Sapucai:

I — Manter o veiculo sob sua responsabilidade limpo, abastecido e em boas condi¢des de
conservagao;

Il — Comunicar imediatamente ao responsavel pela frota qualquer defeito ou anormalidade
constatada no veiculo;

Il — Realizar vistoria externa do veiculo antes do inicio de sua condugdo;

IV — Verificar diariamente o nivel de lubrificantes, a pressdo dos pneus, e o funcionamento dos
sistemas elétrico, de freios e demais componentes essenciais a seguranca;

V — Manter vigilancia permanente sobre o veiculo quando estacionado, especialmente em locais
publicos;

VI — Em caso de acidente, comunicar imediatamente o responsdvel pela frota e solicitar o
comparecimento da autoridade competente para lavratura de boletim de ocorréncia e demais providéncias
legais.

Art. 92 - Além das proibi¢Oes previstas nas normas gerais de transito, é vedado aos condutores
de veiculos oficiais do Municipio de Sao Bento do Sapucai:

I — Utilizar o veiculo sem autorizagdo expressa do chefe imediato, durante ou fora do horario de
trabalho;
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Il — Deixar de recolher o veiculo ao local previamente determinado pela Administracdo Publica,
no horario estabelecido;

Il — Abandonar o veiculo oficial ou recebé-lo sem o consentimento da autoridade competente;

IV — Ceder a direcdo do veiculo a terceiros, ainda que também servidores publicos, salvo em
situagOes autorizadas ou emergenciais previstas em regulamento;

V — Omitir-se na apresentagao de documentos ou na prestacdo de informagdes solicitadas pelos
orgdos de fiscalizacdo de transito ou pela autoridade competente;

VI — Utilizar acessérios ou equipamentos do veiculo oficial em atividades estranhas a sua
finalidade publica;

VIl — Usar o veiculo, sob qualquer pretexto, para finalidades diversas das previstas nesta Lei ou
sem vinculo com o servico publico;

VIII — Transportar pessoas estranhas ao servi¢o publico, exceto nos casos previstos em lei ou
autorizados formalmente pela autoridade competente.

Art. 10 - E vedada a utilizagdo de veiculos oficiais em qualquer atividade de carater particular,
inclusive para:

I — Conduzir agentes publicos de sua residéncia ao local de trabalho e vice-versa;
Il — Transporte de familiares ou terceiros alheios ao servico publico;

Il — Deslocamentos fora do interesse institucional;

IV — Permanéncia em garagens residenciais.

Art. 11 - O uso dos veiculos oficiais sera restrito ao horario de expediente, salvo nos casos de
plantdo, escala, viagens ou autorizacdo especifica da autoridade responsavel.

Art. 12 - Os veiculos deverao ser recolhidos ao final do expediente em garagem sob a jurisdi¢do
do setor a que pertence, e na falta, em outra garagem ou estacionamento dos Poderes Municipais.

Paragrafo Unico. A garagem ou estacionamento, na medida do possivel, deve conter
mecanismos de segurancga para resguardar os veiculos oficiais de furtos ou roubos, assim como, dos perigos
mecanicos e acdes intempéries.

Art. 13 - O abastecimento dos veiculos, maquinas, equipamentos e demais bens moveis
integrantes da frota oficial dos Poderes Executivo e Legislativo do Municipio de Sdo Bento do Sapucai devera ser
rigorosamente controlado pelos setores responsdveis, mediante registro individualizado por veiculo.

§ 12, O registro de abastecimento devera conter, no minimo:
I — Identificagdo do veiculo (placa e cédigo de frota);

Il — Data, hora e local do abastecimento;
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Il — Quilometragem do veiculo no momento do abastecimento;
IV —Tipo e quantidade de combustivel;

V —Valor total da operacao;

VI — Nome do condutor responsavel pelo abastecimento.

§ 22, A Administracdo podera instituir sistema informatizado para o controle de abastecimento,
com integracdo aos sistemas de gestdo da frota, controle de consumo e relatdrios gerenciais.

§ 32. Na auséncia de sistema informatizado, o controle devera ser feito por meio de formulario
proprio, devidamente preenchido e arquivado pelo setor competente, podendo ser fiscalizado pelos 6rgdos de
controle interno e externo.

§ 42, O abastecimento dos veiculos somente podera ser realizado mediante autorizagdo da chefia
imediata do setor no qual o veiculo estiver lotado, ou por setor que vier a ser designado pelos chefes dos Poderes
Executivo e Legislativo, conforme suas respectivas competéncias.

Art. 14 - As manutencgdes preventivas e corretivas dos veiculos oficiais deverao ser registradas
em sistema ou formulario préprio, contendo, no minimo:

| — Data de entrada do veiculo para manutencao;

Il — Identificacdo do veiculo e do condutor responsavel;

Il — Diagndstico do problema ou tipo de servico executado;

IV — Previsdo e data de conclusdo da manutencao;

V — Local de realizagdo do servigo (oficina municipal ou terceirizada);
VI — Dados da autorizagao do servigo e da retirada do veiculo.

Paragrafo Unico. O modelo e os meios de controle de que trata este artigo serdo definidos por
ato da autoridade competente de cada Poder, respeitada a autonomia administrativa e orcamentdria de suas
unidades.

Art. 15 - Os Poderes Executivo e Legislativo deverdo publicar, em sitio eletrénico oficial, relatérios
com dados referentes a utiliza¢do da frota de veiculos oficiais, em aten¢do aos principios da transparéncia e da
publicidade da Administracdo Publica.

Paragrafo Unico. Sempre que solicitado, deverdo ser prestadas informacdes detalhadas sobre
ocorréncias relacionadas a conducdo dos veiculos oficiais, observadas as normas de acesso a informacdo e
protecdo de dados pessoais.

Art. 16 - O setor responsavel pela frota de veiculos oficiais devera elaborar relatério técnico
contendo a avaliacdo dos custos operacionais, de manutencdo, consumo de combustivel e desempenho dos
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veiculos, com base nos registros exigidos por esta Lei, visando subsidiar o planejamento e a tomada de decisdes
administrativas.

Art. 17 - Devera ser realizado o inventdrio completo dos veiculos integrantes da frota oficial do
Municipio, com a devida identificacdo patrimonial, especificacdes, estado de conservacao e alocacao funcional,
devendo tais informacgdes constar em banco de dados oficial.

Art. 18 - O Poder Executivo e o Poder Legislativo poderdo contratar seguro veicular para os
veiculos integrantes da frota oficial, com cobertura compativel com os riscos inerentes a atividade exercida,
observadas a viabilidade técnica, a conveniéncia administrativa e a vantajosidade econémica.

§ 12. A contratagdo de seguro devera observar os principios da economicidade, da eficiéncia e da
protecdo ao patrimoénio publico, nos termos da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 22, A opgdo pela contratagdo ou ndo do seguro deverd ser formalmente justificada nos
processos administrativos de aquisi¢ao ou gestao da frota.

§ 32. Quando houver contratacdo de seguro, os condutores deverdo comunicar a seguradora
toda e qualquer ocorréncia prevista na apdlice, observadas as regras contratuais e as orienta¢des do setor
responsavel.

Art. 19 - Os Poderes Executivo e Legislativo poderdo promover, diretamente ou mediante
convénio, a capacitacao periddica dos servidores condutores de veiculos oficiais, com vistas a seguranga, direcdo
defensiva, primeiros socorros, economia de combustivel e preservacdo do patrimonio publico.

Art. 20 - Os veiculos que apresentarem elevado custo de manutengdo, perda de desempenho,
obsolescéncia ou inviabilidade de reparo poderdao ser objeto de baixa patrimonial, alienagdo, leildo ou
sucateamento, conforme avaliagdo técnica e procedimento administrativo regular.

Art. 21 - O descumprimento das disposi¢cdes desta Lei por parte de servidores publicos ou agentes
politicos, sem prejuizo das sang¢des previstas em outras normas, poderd ensejar a aplicacdo de penalidades
administrativas, nos termos da legislagdo municipal, mediante processo administrativo com garantia do
contraditério e ampla defesa.

Art. 22 - Em caso de infragao de transito, acidente ou qualquer dano causado ao veiculo oficial
por conduta imprudente, negligente ou dolosa, o servidor publico condutor sera responsabilizado, nos termos
da legislagdo vigente, garantido o contraditério e a ampla defesa.

§ 12. A responsabilidade do condutor abrange as infracGes relacionadas a conducdo do veiculo,
inclusive multas de transito, danos materiais e demais penalidades, sendo permitida a restituicao aos cofres
publicos por meio de desconto em folha de pagamento, apds processo administrativo regular.

§ 22, As infragGes que, nos termos do Cédigo de Transito Brasileiro, sejam de responsabilidade
do proprietario do veiculo recairdo sobre o gestor da unidade administrativa a qual o veiculo estiver lotado, que
devera responder administrativamente pelo fato, ressalvada a apuracdo de eventual responsabilidade solidaria
do condutor.
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Art. 23 - Os Poderes Executivo e Legislativo regulamentardo esta Lei, no que couber a cada Poder,
estabelecendo os modelos de documentos, formularios, rotinas operacionais e medidas complementares para
sua efetiva aplicac¢do.

Art. 24 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Sala da Presidéncia, 08 de julho de 2025.

JULIANA PACHECO Assinado de forma digital

LIMONTA:2244162 por JULIANA PACHECO
3893 LIMONTA:22441623893

VER. JULIANA PACHECO LIMONTA

Presidente da Camara Municipal da Estancia Climatica de Sdo Bento do Sapucai
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