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PROCESSO SELETIVO N° 002/2025 ]
PROCESSO SELETIVO PARA CADASTRO RESERVA DE ESTAGIARIOS

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO BENTO DO SAPUCAI, por meio do INSTITUTO TALENTOS, torna publico que
realizara a abertura de Processo Seletivo para CADASTRO RESERVA de estagiarios do curso relacionado CAPITULO
I, item 5, para realizacdo de estagio remunerado-(ou seja, Estagio Nao-obrigatério), conforme demandas futuras, o qual
se regera pelas disposicoes deste Edital.

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

-BAC4

1. O estagio serd realizado de acordo com as disposi¢des da Lei Federal n®. 11.788, de 25 de setembro de 2008, Leig
Complementar Municipal n. 2.201, de 01 de fevereiro de 2021, Lei Complementar Municipal n°. 2.338, de 06 de<
outubro de 2022, Lei Complementar Municipal n®. 2.353, de 15 de dezembro de 2022, Lei Complementar N° 2.388 deN
19 de junho de 2023 e demais normas pertinentes. o
2. O estagio tem a finalidade de proporcionar ao estudante contato com o mercado de trabalho, possibilitando aOS*-'
estudantes, adequada complementagdo da formagdo escolar e o desenvolvimento de seus talentos potenciais,2
experiéncia e pratica profissional, complemento de ensino e aprendizagem na promocao de aperfeicoamento tecnlco,u
cultural e de relacionamento humano pela sua participacao em situagdes reais de trabalho junto as diversas areas dao
Prefeitura Municipal. m
3. O estagio nao cria vinculo empregaticio de qualquer natureza com o municipio e sua realizagao dar-se-a medlanteo
Termo de Compromisso de Estdgio celebrado entre o municipio e o estudante, com a participacao do agente de—
integracao e a interveniéncia obrigatéria da Instituicdo de Ensino.

4. O Processo Seletivo sera realizado pelo INSTITUTO TALENTOS, estabelecido nesta cidade a Galeria Pedra D’ aguam
— 12 Piso — Sala 3, Av. Conselheiro Rodrigues Alves, 92, Sdo Bento do Sapucai — SP, 12490-000 (Assomag:aocﬂ
Comercial e Empresarial de Sao Bento do Sapucai).

5. Os niveis de ensino, as vagas e o conteldo programatico serdo as seguintes:

5.1 — Nivel de ensino:

BOLSA AUXILIO

ITEM | QUANT CURSOS AUXILIO | TRANSPORTE

TOTAL

AGUIAR

1 CR Nivel Médio. R$ 576,00 | R$ 100,00 R$ 676,00

Nivel Superior:
- Administracéao
- Ciéncia da Computacao
- Comunicagéo, Publicidade e Propaganda
- Contabilidade
- Economia
- Educacéao Fisica
- Enfermagem
- Engenharia Ambiental
- Engenharia Civil
2 CR - Engenharia Elétrica
- Farmacia
- Gestédo de Recursos Humanos
- Gestéo Publica
- Nutricao
- Pedagogia
- Psicologia
- Psicopedagogia
- Servico Social
- Sistema de Informacéao

R$ 786,00 | R$ 100,00 R$ 886,00

ficar a vialidade das assinaturas. acesse https://saobentodosapucai.ldoc.coml.br/vetificacap/9C10-CD2C-A6

por 2 pessoas: GILBERTO DONIZETI DE SOUZA e RAFAEL BARBOSA D

5.2. O processo seletivo dar-se-a pela analise documental, prova escrita e entrevista pessoal com o representa
designado pela prefeitura, sendo avaliado da seguinte maneira:

o
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5.2.1. Analise documental; procedimento eliminatorio.

5.2.2. Prova escrita e entrevista pessoal com os critérios descritos abaixo para a classificacdo de cada area de
atuacao.

Pontuacéo total 100, sendo a avaliacao realizada de acordo com os seguintes critérios:

Modalidade escrita: 50 pontos

Dominio da norma culta - 20 pontos
Coeréncia e organizagao do texto - 10 pontos
Compreensao do tema - 10 pontos

Dominio de conhecimento técnico - 10 pontos

Modalidade oral - 50 pontos

Postura e desenvoltura - 20 pontos
Habilidade de comunicacgéo - 10 pontos
Compreenséao do tema - 10 pontos

Dominio de conhecimento técnico - 10 pontos

-CD2C-A6B0-BAC4

5.3. Apds as fases classificatorias (verificagdo documental e entrevista) sera divulgada a lista de classificagédo; sendo og
critério em caso de empate na pontuagdo sera em primeiro senioridade do curso e posteriormente a idade do%
candidato.
5.5. A classificagao atualizada estara disponivel na Associagdo Comercial e Empresarial de Sao Bento do Sapucai e nog
Site da Prefeitura Municipal de S4o Bento do Sapucai: https://www.saobentodosapucai.sp.gov.br.
5.6. Poderao surgir novas vagas pelo eventual desligamento de estagiarios, bem como eventuais disponibilizacoes deh
vagas, as quais serao preenchidas através do cadastro reserva e na falta de candidato selecionado, através de novoC
processo seletivo. <r
5.7. Cabera recurso a Prefeitura Municipal de Sdo Bento do Sapucai no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados da data<
da divulgacao oficial do resultado parcial de classificagdo na Associagdo Comercial e Empresarial de Sao Bento doo
Sapucai e no Site da Prefeitura Municipal de Sao Bento do Sapucal’:ﬁ
https://www.saobentodosapucai.sp.gov.br
5.8 O recurso devera ser protocolado na Subsecretaria de Administracdo de Sao Bento do Sapucai, em envelopeo
lacrado, contendo nome completo do candidato e vaga a que concorre. Recursos nao fundamentados ou mterpostosO
fora do prazo seréo indeferidos sem julgamento de mérito. A Prefeitura Municipal constitui Ultima instancia na esferag
administrativa para conhecer de recursos, ndo cabendo recurso adicional pelo mesmo motivo.
5.9 Apo6s decorrido prazo de recurso, o resultado sera homologado e divulgado a lista de classificacao oficial no site da
na Associagao Comercial e Empresarial de Sao Bento do Sapucai e no Site da Prefeitura Municipal de Sao Bento go.
ems

0digo

me o

Sapucai: https://www.saobentodosapucai.sp.gov.br

6. O estagiario recebera uma bolsa-auxilio, na base de 30 h semanais de estagio, conforme tabela constante no it
5.1, do CAPITULO I

7. A carga horaria do estagio sera de 30h semanais, em horario previamente acordado com o gestor do estag
respeitando-se sempre o horario de estudo do estagiario. Logo, a jornada diaria sera de 6h, ficando impossibilitado &e
estagiar o candidato que ndo dispuser de compatibilidade de horéarios apds apresentadas todos periodos possiveis. ¥

8. O pagamento da bolsa estagio mensal sera feito diretamente pela Prefeitura Municipal de Sdo Bento do Sapucai o
estagiario. P

9. As atribuices dos estagiarios serao definidas pelas respectivas areas de atuagéo, sempre estando relacionadas s
suas atividades escolares.

10. Os candidatos aprovados somente serdo convocados de acordo com a conveniéncia e interesse da administrag
ndo constituindo a aprovagdo em garantia de convocagao, visto que esta dependera inclusive de disponibilida Qe
financeira, e ao decorrer do prazo de validade do presente processo seletivo.

11. Os candidatos classificados como cadastro de reserva poderdao ser convocados para firmar Termo
Compromisso de Estégio, de acordo com necessidade da contratante, a depender da eventual existéncia de vagas.
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CAPITULO Il _
DAS INSCRICOES

1. A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e na tacita aceitagdo das normas e condigbes estabelecid
neste Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

2. SO poderdo se inscrever os alunos que:

a) Estejam matriculados no ano letivo de 2025;

b) Estar cursando a partir do 12 semestre do respectivo curso;

c) Tenham freqliéncia regular nas aulas;

S

Para verificar a validade das assinaturas, acesse htt tps://saobentodosapucai.ldoc. com.br/venflcaca

Assinado por 2 pess®as: GILBERTO D(Icg.lIZE
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d) Seja brasileiro ou estrangeiro com visto de permanéncia no pais.

e) Nao sera permitida a participagdo de funcionarios publicos municipais, devido ao impedimento de acumulo de
funcbes, conforme disposicoes constitucionais que regem a matéria. Os prestadores de servico lotados na
municipalidade que prestarem concurso e forem convocados ndo poderdao acumular as fun¢des e terdo que abdicar de
sua condicao de prestador de servigo.

f) Ter idade minima de 16 anos.

3. As pessoas portadoras de necessidades especiais serdao asseguradas 10% das vagas, devendo no ato da inscrigao
declarar ser portador(a) e solicitar condigbes especiais para a realizagdo da entrevista, se comprovadamente
necessario.

4. As inscrigOes serdo recebidas gratuitamente na ASSOCIACAO COMERCIAL E EMPRESARIAL DE SAO BENTO
DO SAPUCAI, no periodo de 14/04/2025 a 30/04/2025, no horario das 9h as 13h e das 14:30h as 17h, a Galeria Pedra
D'agua - 12 Piso - Sala 3, Av. Conselheiro Rodrigues Alves, 92, Sao Bento do Sapucai - SP, 12490-000.

5. Para inscrever-se o candidato devera:

a) Acessar a internet e cadastrar-se no site do INSTITUTO TALENTOS, www.institutotalentos.org.br. Em seguida,s
comparecer ao INSTITUTO TALENTOS que esta localizado na Associagdo Comercial de Sdo Bento do Sapucai eg
preencher a ficha de inscricdo.
b) Anexar a ficha de inscricdo, copia da cédula de identidade e CPF, comprovante de enderego residencial eD
comprovante de matricula da instituicao de ensino em que conste 0 ano/curso que freqlenta. =
6. Sera permitida a inscrigao por procuragao, mediante entrega do original do instrumento, acompanhado de cépias dOScn
documentos de identidade do candidato e do procurador, devidamente autenticadas.

6.1. Devera ser apresentada uma procuragao para cada candidato, que ficara retida e anexada a ficha de inscrigcao.

6.2. O candidato inscrito por procuracdo assumira total responsabilidade pelas informacdes prestadas pelo seu
procurador na ficha de inscrico.

7. Nao sera aceito pedido de inscricdo por via postal, fax, e-mail ou qualquer outro meio que nao os previstos neste:
Edital.

8. Nao serdo aceitos pedidos de inscricdo que nao atenderem rigorosamente as disposicoes deste Edital.

9. Sera de inteira responsabilidade do candidato acompanhar os comunicados e as possiveis retificacbes a seremd
publicados no Site Oficial da Prefeitura Municipal de Sdo Bento do Sapucai.

10. O candidato devera manter seu endereco atualizado junto ao INSTITUTO TALENTOS.

BO-BAC4
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CAPITULO Il
DO PROCESSO SELETIVO

1. O Processo Seletivo sera realizado mediante verificagdo documental se o candidato enquadra-se nos requisitos dgis$
vagas; verificagdo da documentacao apresentada para aferir sua habilitacao e, entdo, sera publicado a lista dRsg

br/ver cacao/9C10-CD2C-AGBO BAC4 e informe o cddigo 9C

convocados para entrevista pessoal com o representante da Prefeitura do estagio, na Prefeitura Municipal. X
2. As entrevistas serdo divididas nas etapas escrita e oral, a serem realizadas no mesmo dia, sendo somente recebidosg
para essa etapa os devidamente aprovados na fase de verificacdo documental publicada pela Prefeitura Municipal: 3
2.1 Nivel Médio: 06/05/2025 as 9h na SECRETARIA DE TURISMO, CULTURA E DESENVOLVIMEN'@)
ECONOMICO - Praga da Bandeira, 210 — Centro — S&o Bento do Sapucai. <
2.2 Nivel Superior: 07/05/2025 as 9h na SECRETARIA DE TURISMO, CULTURA E DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO Praca da Bandeira, 210 — Centro — Sao Bento do Sapucai. =
3. So sera admitido a sala de entrevista o candidato que comparecer munido de seu protocolo de inscrigao, cédula de
identidade original (RG) e caneta esferografica azul ou preta. <
4. Na falta da cédula de identidade original (RG), podera ser admitido na sala de prova o candidato que apresentar L'fén

_So

dos seguintes documentos: Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, Carteira expedida por 6rgdo de clas
Certificado Militar ou Carteira Nacional de Habilitacdo, todos obrigatoriamente com foto e desde que permitam, ¢
clareza, a identificacdo do candidato. Nao serdo aceitos quaisquer outros documentos além dos acima especificados.
5. Nao havera, em nenhuma hipétese, segunda chamada para a realizacdo da entrevista, sendo que os candida
deverao comparecer com, no minimo, 15 (quinze) minutos de antecedéncia do horério agendado.

6. O candidato que ndo comparecer a entrevista sera automaticamente excluido do Processo Seletivo.

%
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CAPITULO IV ;
DOS REQUISITOS PARA A CONTRATAGAO

1. Convocado, o candidato devera comparecer ao INSTITUTO TALENTOS no prazo de 3 (irés) dias Uteis e apresen
0s seguintes documentos para a sua contratacao:

a) Cépia do RG;

b) Cépia da Carteira de Motorista CNH (se tiver);

¢) Copia do CPF, caso nédo conste no RG ou CNH;

d) Comprovante de Inscricao no PIS/PASEP (obtido através de acesso individual junto ao site cidadao.caixa.gov.br);

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://saobentodosapucai.ldoc.c

Assinado por 2 peg§oas: GILBERTO DO
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e) Copia do Titulo de Eleitor ou certidao de Quitacéo Eleitoral (se tiver)

f). Copia da Certidao de Nascimento (se solteiro);

g) Copia da Reservista (para os de sexo masculino) (se tiver);

h) Copia Certidao de casamento com ou sem averbacao (se casado ou divorciado);

i) Copia do Calendario Escolar;

j) Declaragao da Instituicdo de Ensino comprovando o nivel de estagio (Declaragao de Matricula);
k) Comprovante de residéncia no proprio nome ou em nome dos pais ou do conjuge. Caso a residéncia seja alugada sera
necessaria também a apresentacao de declaragdo do locador sobre o contrato de locagédo (contendo identificagdo do locador
e do locatario — Nome Completo e CPF), as pessoas que ali residem, e as respectivas assinaturas;

I) Conta bancéaria em nome do préprio candidato, ndo sendo aceita a apresentagdo de contas em nome dos pais ou terceiros.
No caso de nao possuir conta em seu préprio nome, podera apresentar posteriormente.

2. Quando da convocacao, os portadores de necessidades especiais deverdo apresentar laudo médico atestando a
situacao, com o respectivo CID; 5
3. O candidato convocado deverd comparecer ao INSTITUTO TALENTOS, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis acn
contar de sua ciéncia através de meios eletrénicos (telefone, whatsapp, e-mail) ou do préprio Termo de Convocacéo, em
no caso de nao ser encontrado da publicacdo da Convocacgéao no Diario Oficial do Municipio. O ndo comparecimento no<
prazo, implicara na desisténcia da vaga, podendo a Prefeitura convocar o candidato imediatamente posterior. N
4. Cada estagiario nao podera exceder a 02 (dois) anos de estagio, intercalados ou nao, junto a Prefeitura Municipal deU
Sé&o Bento do Sapucai, ainda que em periodos anteriores a este Processo Seletivo.

5. Nos termos da Lei Federal n® 11.788/2008 (inciso lll, art 7° e inciso lll art. 9°) e da Lei Complementar Municipal n o
2201/2021 (item 7, alinea “b”, art. 9° e item 3, alinea “c”, art. 9°) é obrigatéria a indicagéo de Professor Orientador porg
parte da Instituicdo de ensino e do Supervisor de Estaglo por parte da Empresa Concedente, e ambos os indicadosg
compdem o Termo de Compromisso de Estagio que devera estar correto e devidamente preenchido para somenteE
entao ser dado inicio do estagio ao candidato convocado.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

1. A inscricdo implica na aceitagéo por parte do candidato de todos os principios, normas e condigées do Processo
Seletivo, estabelecidas no presente Edital e na legislacao municipal e federal pertinente.

2. A inexatidao das afirmativas, a nao apresentagdo ou a irregularidade de documentos, ainda que verlflcadosO
posteriormente, eliminard o candidato do Processo Seletivo, anulando-se todos os atos decorrentes da inscrigao, sem\
prejuizo das sangdes penais aplicaveis a falsidade da declaragéo.

3. O candidato obriga-se a manter atualizado seu endereco para correspondéncia e telefone para contato, junto §o~—
6rgao realizador, apés o resultado final. S
4. A convocacao para a admissao dos estagiarios habilitados obedecera rigorosamente a ordem de classificacao, nano
gerando o fato de aprovacao, direito a nomeacao. Apesar do nimero de vagas disponibilizadas no presente edital, QSo
aprovados e classificados além desse niumero poderdo ser convocados para vagas pré-existentes na data deste edltal

10-CD2C-A6B0-BACA4 e infor

br/v

as que vagarem e as que eventualmente forem criadas dentro do prazo de validade do presente Processo Seletivos. g b
5. O presente Processo Seletivo sera valido por um ano, podendo ser prorrogado por mais um ano, a critério 8a3
administracao publica. P

6. A duracdo do estagio sera de até 2 (dois) anos, observadas as disposi¢cdes especiais constantes das Iegislagégs
federal e municipal vigentes. )

7. Os casos omissos serdo analisados e decididos pela Secretaria Municipal de Governo e Administragao. §

8. O presente Edital serd publicado no Site Oficial da Prefeitura Municipal de Sao Bento do Sapucais

(www.saobentodosapucai.sp.gov.br), sendo essas as formas oficiais de comunicacdo dos atos do processo Seleti
para todos os efeitos legais.

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS N2 01/2025

1 | Site da Prefeitura Municipal https://www.saobentodosapucai.sp.gov.br

2 | Periodo de Inscricoes Das 9h do dia 14/04/2025 até as 17h do dia 30/04/2025
3 | Data da Entrevista Ensino Médio Dia 06/05/2025

4 | Data da Entrevista Ensino Superior Dia 07/05/2025

5 | Divulgacéao do Resultado Parcial Dia 08/05/2025

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https: Jisaobentodosa

Assinado por 2 pessoas: GILBERTO DONIZETI Dgs
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Periodo de Recursos

09/05/2025 as 16h do dia 12/05/2025

Publicacdo e Homologacgéao do
Resultado Final

Dia 13/05/2025

Sao Bento do Sapucai, 11 de Abril de 2025.

Gilberto Donizeti de Souza
Prefeito Municipal

Rafael Barbosa de Aguiar
Secretario de Governo e Administracao

PACO MUNICIPAL PROFESSOR MIGUEL REALE
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1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caddigo para verificacdo: 9C10-CD2C-A6B0-BAC4

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

IV 4 GILBERTO DONIZETI DE SOUZA (CPF 098.XXX.XXX-60) em 11/04/2025 13:58:53 GMT-03:00
Papel: Parte

Emitido por: AC Notarial RFB G4 << AC Secretaria da Receita Federal do Brasil v4 << Autoridade Certificadora Raiz Brasileira v5
(Assinatura ICP-Brasil)

IV 4 RAFAEL BARBOSA DE AGUIAR (CPF 343. XXX.XXX-74) em 11/04/2025 14:02:42 GMT-03:00
Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://saobentodosapucai.ldoc.com.br/verificacao/9C10-CD2C-A6B0-BAC4
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