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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1- DESCRICAO DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos tecnicos especializados de
planejamento, organizacdo e execucao de concurso publico de provas objetivas e préaticas e de
provas e titulos a ser promovido para a Prefeitura de Sdo Bento do Sapucai, destinado ao
provimento de vagas para diversos cargos publicos que compde o seu quadro permanente,
visando o atendimento a legislagdo em vigor, conforme descrigdo e cronograma disposto neste
Anexo.

2 - DA DESCRICAO DOS SERVICOS
| — Elaboracéo de Edital, abrangendo:

* Edital de abertura do Concurso Publico e seus anexos, que serdo submetidos a apreciacdo da
Comisséo do Concurso Publico;

* Elaboracao do cronograma geral;
* Elaboracao de programas de estudo para todos os cargos;
* Minuta do Edital para a publicacdao na imprensa;

» Elaboracdo e definicdo do contetdo e bibliografias para as provas objetivas e praticas em
conjunto com a Comissdo de Concurso Publico;

* Disponibilizar as inscri¢des exclusivamente via Internet;
* Elaboracao de Edital de divulgagdo do resultado das provas;

* Elabora¢do do Edital de homologagcdo dos resultados finais do concurso por ordem de
classificacdo e por funcéo;

* Especificacdo das fases da sele¢do com provas objetivas e praticas, discriminando seu carater
classificatério ou eliminatorio e funcao;

» Declaracdo dos portadores de necessidades especiais, devendo o laudo médico ficar sob a
guarda da empresa vencedora, e enviada copia a Prefeitura Municipal de Sdo Bento do Sapucai
imediatamente. Emitir deferimento ou indeferimento das inscricbes como portadores de
necessidades especiais. E, no ato da homologacéo, emitir copia para averiguacdo do Médico
encarregado do exame admissional,

* Inclusdo nas disposi¢des preliminares: permanéncia do candidato que assumir o cargo por um
periodo minimo de trés anos no servico onde for designado no ato da contratacéo, s6 podendo ser
transferido neste periodo por interesse da Administracéo.
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Il — Procedimento referente as inscrigdes:
* Andlise de todas as inscrigdes efetivadas, objetivando suas homologacdes;

» Emissao de relatério de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo e nimero de inscricdo
e as inscri¢cOes indeferidas, mediante fundamentacéo;

* Elaboracao de edital de divulgagao e homologacao das inscrigdes;

* Elaboragao de listas com as inscri¢des por ordem alfabética e cargo, com dados cadastrais para
realizacéo das provas com seus locais e salas;

* Disponibilizar endereco eletronico para que os candidatos efetuem inscrigdes exclusivamente
via Internet, durante o periodo definido para essa etapa, sendo que os interessados deverao ter
acesso a ficha de inscricdo (com o campo especifico para opcao de inscricdo dos portadores de
necessidades especiais), edital do concurso e instrugdes sobre a realizacdo das inscrigdes. Para
tanto, a empresa devera disponibilizar ao candidato que o mesmo digite seus dados cadastrais,
imprima o boleto bancario e pague a taxa de inscri¢ao;

* Atentar-se a estabelecer em edital norma de isencédo da taxa de inscrigéo.

111 - Aplicacéo de provas escritas, compreendendo:

* Elaboragdo e aplicacdo das provas escritas com questdes em conformidade com o nivel de
escolaridade do cargo, bem como as atribuicBes, dispondo de profissionais especializados,
devidamente habilitados, com responsabilidade técnica e registro no respectivo 6rgdo de classe,
garantindo assim o sigilo e seguranca, indispensaveis a lisura do concurso;

* Treinamento do pessoal envolvido na aplicagdo da prova, com reunido marcada previamente,
no minimo 10 (dez) dias antes da prova;

* Expedir comunicagdes e convocagdes, via e-mail, aos candidatos;
* Distribuicdes dos candidatos no local das provas;
* Mapeamento e identificacdo das salas para a realizacdo das provas;

* Impressdo dos cadernos de provas escritas devera ser em ambiente sigiloso, em quantidade
conforme o nimero de candidatos inscritos;

» Acondicionamento das provas, imediatamente apds a impressdo em embalagens plésticas com
fecho de seguranca inviolaveis cujos envelopes deverdo conter o local da prova, nimero da sala
e a quantidade de cadernos de provas;

« Transporte e entrega das provas nos respectivos locais de aplicacdo, sem 0Onus para a
contratante;

* Elaboracao de atas e listas de presenga;

* Conferéncia, separagdo e acondicionamento dos formulérios Opticos em conformidade com o
definido para os cadernos de provas;

* Correcdo das provas através de leitura dptica, com cartdo de respostas;
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* Emissdo de relatérios contendo notas individuais e nimero de acertos em cada disciplina por
cargo;

* Disponibilizagdo no site da empresa das provas aplicadas e divulgacdo do gabarito oficial de
todas as provas; ¢ Na hipotese de haver candidatos portadores de necessidades especiais, a
empresa se responsabilizara pelo recebimento dos laudos médicos que comprovem a deficiéncia
e, em caso de solicitacdo de prova especial, ficara a cargo da empresa a preparacdo das provas de
acordo com cada necessidade e a contratacdo de profissionais técnicos capacitados (intérpretes)
para eventuais traducgoes.

IV — Aplicacdo da prova de titulos para os cargos exigidos:

* Elaborag¢do da grade de avaliacdo de titulos, que fara parte do edital de inscricdes, em conjunto
com a Comissao de Concurso Publico;

* Recebimento e avaliacdo de cada titulo apresentado, seguindo as orientagdes do Edital;

* Processamento das notas e elaboracdo de boletins individualizados, bem como do relatério de
notas para divulgacédo do resultado.

V — Aplicacdo da prova pratica, compreendendo:
* Aplicagdo por profissionais devidamente habilitados na area, possibilitando uma selecdo
segura, direcionada a atribuicdo do cargo e qualidade técnica;

* Pontuagdo em conformidade com critérios preestabelecidos;

* Processamento das notas e elaboragao de boletins individualizados, bem como do relatorio de
notas para a divulgacdo do resultado.

VI — Revisao de questdes e recursos, compreendendo:

* Promocdo de coleta e avaliacdo dos recursos junto as Bancas Examinadoras segundo as regras
claramente definidas em edital,

* Na hipotese de existéncia de recursos decorrentes da ndo conformidade do candidato sobre os
resultados das provas objetivas, préaticas e titulos, ou questionamento quanto ao gabarito das
provas, ou qualquer outro recurso previsto no edital de concurso, a empresa contratada fara o
recebimento dos mesmos, para analise, respondendo e encaminhando as respostas aos
interessados;

* Atualizagdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.

V11 — Processamento da classificacédo final dos candidatos, compreendendo:

* Emitir e entregar relatdrio na forma impressa e digital de todos os inscritos aprovados,
reprovados e ausentes em ordem alfabética, contendo nome, endere¢o, numero da carteira de
identidade, notas de cada prova, média final e classificacdo, situacdo de
ausente/reprovado/aprovado, mencionando se o candidato € portador de necessidades especiais;

* Emitir e entregar relatorio na forma impressa e digital de aprovados por cargo em ordem de
classificacdo, contendo o nimero de inscricdo e nome do candidato, sendo que os portadores de
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necessidades especiais deverdo constar na listagem de classificacdo geral e em listagem
especifica com classificagdo exclusiva;

» Aplicagdo dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto no edital de
inscrigoes;

» Demais atos relacionados ao Concurso Publico.

VIII — Elaboracdo de Dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes ao
certame, que servird de base para o Municipio de S&o Bento do Sapucai, bem como para o
Tribunal de Contas do Estado, quando da realizacdo de auditoria.

IX — Divulgacdo do Concurso Publico através da midia: internet. Criacdo de HOME-PAGE
Internet — divulgacdo de editais, ficha e boleto de inscri¢do, relatorios de candidatos e notas de
todas as etapas do certame, cronograma de eventos, dentre outros atos administrativos
decorrentes da realizacdo de Concursos Publicos em site préprio. Esta disponibilizacdo dara
também publicidade ao Certame, bem como facilitara o acesso dos candidatos as informagdes. O
mesmo site disponibilizard legislagdo federal vigente e outros informativos de interesse dos
candidatos.

X — Indicacgéo e treinamento dos fiscais para o dia da prova, com data previamente agendada,
devendo a empresa efetuar o pagamento dos mesmos.

XI — Elaboracao de Atas e Listas de Presenca para todas as etapas de aplicacdo de provas e atos
publicos.

XI1 — Disponibilizacdo de equipe técnica capacitada e habilitada para aplicacdo e correcdo de
provas em suas etapas, inclusive pessoal especializado para 0s cargos que assim o exigirem.

X111 - As provas serdo aplicadas na cidade de Sdo Bento do Sapucai — SP.

XIV — Caso haja demandas judiciais decorrentes do processo de concurso publico, a empresa
contratada deverd dar assessoria juridica, elaborando subsidios para defesa nas demandas
propostas contra a Prefeitura Municipal de Sdo Bento do Sapucai — SP.

XV — A méo de obra empregada pela empresa contratada ndo tera vinculo empregaticio com a
Prefeitura Municipal de Sdo Bento do Sapucai, ndo cabendo, em hipétese alguma, imputar-lhe
qualquer obrigacéo de natureza trabalhista, previdenciaria, civil e tributaria.

XVI - Disponibilizacdo dos locais adequados com infraestrutura, limpeza e seguranga
necessarias para a aplicagdo das provas objetivas distribuindo os candidatos por prédios e salas,
nas varias modalidades, juntamente com a Prefeitura Municipal, ou seja, Prefeitura municipal e
empresa contratada devem se ajustar para disponibilizacdo dos locais no Municipio.

XVII — A realizacdo da aplicacdo das provas serd em dois periodos (manh e tarde), sendo que
de devera ser divido a quantidade dos cargos em igual nimero para aplicagéo.
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3-FICARA A CARGO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO BENTO DO
SAPUCAI-SP:

I - Fornecer a contratada copia de leis municipais e demais normas que regulamentem ou
disciplinem concursos publicos;

Il - A Prefeitura Municipal de S&o Bento do Sapucai responsabilizar-se-4 pela publicacdo dos
Editais e atos oficiais referentes ao Concurso, juntamente com a empresa contratada;

I11 - Fornecer locais para prova préticas, bem como veiculos, maquinas e equipamentos para
eventuais testes praticos.

4 — RELACAO DE CARGOS E VAGAS:

QUANTIDADE DE
DENOMINACAO SALARIO VAGAS PARA
CONCURSO

Agente de Salde - PSF R$ 1.090,00 CR

Ajudante Geral-Feminino R$ 998,00 CR

Ajudante Geral-Masculino R$ 998,00 CR
Almoxarife R$ 1.208,00 1
Assistente Social R$ 2.386,00 1
Atendentij| ::u,rb\nrgﬁfsdagao do R$ 1.208,00 4
Auxiliar de,v.'\giﬂlrﬁigfgo Geral do R$ 1.026,00 )

Cadastrista R$ 1.755,00 CR
Carpinteiro R$ 1.026,00 1

Conservador de Estradas Rurais R$ 998,00 CR
Contador R$ 2.386,00 1
Dentista R$ 1.977,00 1

Encarregado de Compras R$ 1.208,00 CR

s | o cr

Enfermeiro Padréo R$ 1.755,00 CR
Escriturario R$ 1.026,00 1
Famacéutico R$ 1.755,00 1
Fiscal Ambiental R$ 1.755,00 1

Fiscal de Arrecadacdo de Tributos R$ 1.755,00 CR
Fiscal Obras.Post.Munic. R$ 1.755,00 1

Fisioterapeuta R$ 1.977,00 CR
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Fonoaudio6logo R$ 1.977,00 1
Inspetor de Alunos R$ 1.026,00 1

Jardineiro R$ 1.026,00 CR

Lixeiro R$ 998,00 CR

Meédico Clinico Geral R$ 4.081,00 1
Médico Ginecologista R$ 4.081,00 1
Meédico Pediatra R$ 4.081,00 1
Meédico Psiquiatra R$ 4.081,00 1
Médico Veterinario R$ 1.977,00 1
Monitor de Transporte Escolar R$ 998,00 1
Motorista R$ 1.026,00 5

Operador de Maquina R$ 1.026,00 CR
Prof. PEB Il - Artes/Musica A partir de 1.235,00 1
Prof. PEB Il - Educacdo Fisica A partir de 1.235,00 1
Professor de Educacao Infantil R$ 1.335,00 1
Psicologo R$ 1.977,00 2
Recepcionista Turisticq do Mona - R$ 1.090,00 1

Pedra do Bau

Secretario de Escola R$ 1.208,00 1
Técnico Cadista R$ 1.755,00 1
Técnico de Enfermagem R$ 1.208,00 1
Técnico de Enfermagem-PSF R$ 1.208,00 1
Técnico em Seg. do Trabalho R$ 1.755,00 1
Vigia R$ 998,00 1
Nutricionista R$ 1905,00 1
TOTAL 41

5 - GRAU DE ESCOLARIDADE DOS CARGOS:

GRAU DE ESCOLARIDADE
Ensino Fundamental Incompleto
Ensino Fundamental Completo
Ensino Médio
Técnico
Superior
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6 — DO VALOR DAS TAXAS DE INSCRICAO:

ESCOLARIDADE VALOR
Ensino Fundamental Incompleto R$ 40,00
Ensino Fundamental Completo R$ 50,00
Ensino Médio R$ 60,00
Técnico R$ 70,00
Superior R$ 80,00

6.1 - Os valores das TAXAS DE INSCRICAO serdo cobrados diretamente, pela licitante
vencedora, dos candidatos e depositados em conta corrente desta Prefeitura um dia ap6s o
recebimento pela empresa, juntamente com o relatorio de inscricao.

7-PRAZO

7.1 — O Contrato terd o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogavel por igual periodo,
contado da adjudicacdo a licitante vencedora, sem prejuizo da possibilidade de anulacdo ou
revogacao, resguardado o direito da ampla defesa e do contraditorio.

8- BOLETOS
8.1 - As despesas bancérias devem ser pagas pela licitante contratada.

9 — Estimativa de inscritos:

Nivel de escolaridade Previséo de inscritos
Ensino Fundamental Incompleto 1020
Ensino Fundamental Completo 420
Ensino Médio 2140
Técnico 200
Superior 1220

10 - PAGAMENTO
10.1 - Os pagamentos para a Empresa pelos servigos realizados serdo pagos, em até 30 dias, ap0s
a publicacdo da homologagéo do concurso.

11 - PRECO DE ACEITABILIDADE

11.1 - O valor estimado e maximo de aceitabilidade para a prestacdo dos servigos acima
descritos é de R$ 135.333,33 (cento e trinta e cinco mil, trezentos e trinta e trés reais e trinta e
trés centavos), conforme orcamentos obtidos junto a empresas especializadas na prestagdo dos
servigos licitados.



